T.C. YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MIiMARLIK FAKULTESI

INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ ESASLARI

(2018 yihi ve sonrasi girisli 6grenciler i¢cin gecerlidir. Daha eski dgrenciler bir onceki staj esaslarina tabidir.)

GENEL ESASLAR
AMAC

Madde 1. Muhendislik-Mimarlik Fakiiltesi’nin boliimlerin dgrencilerinin staj (pratik ¢aligma)
Oncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklari kurallarin ¢ercevesini belirlemektedir.
Madde 2. Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile staj
komisyonlarinin uygun gorecegi isyerinde, boliimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.
Madde 3. Ogrencilerin yapacaklar: tiim stajlar, staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya
konulur ve denetlenir.

Madde 4. Staji kabul edilen Ogrencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde staj
yapmalarindan is yerleri sorumludur. Staj yapan 6grenciler isyerlerinin ¢aligsma diizeni ile ilgili
kural ve talimatlara uymakla yikiamludurler.

Madde 5. Stajlar egitim-dgretim siiresi diginda yapilir. Eger mezun durumunda veya bahar
donemi derslerinde devam zorunlulugu yok ise boliim staj komisyonunun onayiyla Staj
yapilabilir. Diger durumlarda, egitim-6gretim siiresi i¢inde staj yapilamaz.

Madde 6. Bir staj, isguini sayist kadar bolinmeksizin bir bitin halinde yapalir.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

Madde 7. Fakiilte veya bolimler dgrenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve
kuruluslarca Fakulte’ye tahsis edilen stajyer kontenjanlart ilgili Bolim Baskanligi’nca ilan
edilir. Fakiilte’ye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda 6grencilerin
bulacagi ve staj komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindiir.
Ayrica Ogrencilerin resmi ve 0zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalar
mumkanddr.

Madde 8. “Is Yeri Staj Bilgi Formu” ile staj komisyonunun goriisiinii alarak staj yerinin

uygunlugunun belirlenmesi stajin kabulii ile ilgili karsilasilabilecek muhtemel olumsuzluklari




en aza indirecektir. Ancak, staj komisyonunun goriisiini almaksizin staja baslayip
tamamlanmis olmasi1 durumunda, isyeri Ozelliklerinin yapilmis olan stajin boliim staj
esaslarindaki icerigine uygun olmamasindan dolay1 stajin basarisiz sayilmasinin sorumlulugu
tamamen 6grenciye ait olacaktir.

Madde 9. Ogrenci, staj yapacagi kurulusa fakiilte tarafindan onayl “Staj Kabul Formu” ile
basvurur; ilgili formu eksiksiz doldurup staj yapacagi kurulusa onaylatarak staja baglamadan

Once Fakiilte’ye bildirmek zorundadir.

STAJ EVRAKLARININ DOLDURULMASI, TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

Madde 10. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi igerisinde doldurulur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli
ikinci bir defter kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar1 Miihendislik-Mimarlik
Fakiiltesi tarafindan onaylanir.

Madde 11. Ogrenciler staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi bilgi
ve ¢alismalar1 yorumlayip degerlendirilmelidir.

Madde 12. Ogrenciler staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalar1 staj defteri islenmeli ve
konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim 6zellikleri, fotograflar,
bilgisayar ¢ikt1 ve disketlerini staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir. Konulan eklerin
A4 formunda olmasi veya katlanmasi zorunludur.

Madde 13. Staj defteri doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmalidir. Ana metinler mavi renkli tilkenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir. Eklenecek
tablo ya da bilgisayar ¢iktilar1 varsa, bunlar ek dosya olarak verilmelidir.

Madde 14. Resmi tatil, Cumartesi ve Pazar ginleri staja devam eden ogrenciler, staj yapilan
kurumdan/firmadan ilgili glinlerde ¢alisildigina dair bir dilekge doldurmali ve bu dilekgeyi staj
defterinin sonuna eklemelidir. Aksi takdirde ilgili giinlerde yapilan stajlar, toplam staj
giinlinden ¢ikartilacak ve staj basarisiz olarak degerlendirilecektir.

Madde 15. Staj komisyonu Uyeleri veya boliim bagkanlarin belirleyecegi 6gretim elemanlari
Ogrencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Madde 16. Staj sicil fisi staj bitiminde kurum/kurulusun yetkilisi tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylanan isletme yetkilisinin adi, unvani, oda numarasi, gorevi
acikca belirtilir ve zarfa konur. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek staj sicil
belgeleri gegersiz sayilir.

Madde 17. Staj defteri, ekleri ve gerekli evraklar1 blyuk bir zarf icerisine konarak 6grenci

tarafindan en ge¢ 6gretim yilinin ikinci haftas1 sonuna kadar Insaat Miihendisligi Béliimii Staj
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Komisyonuna imza karsiligi elden teslimi zorunludur. Staj defteri sdresi icinde teslim
edilmedigi takdirde staj yapilmamig kabul edilir.

Madde 18. Staj yaparken mutlaka sizin de i¢inde oldugunuz bir fotografin staj defterinde
olmas1 gerekmektedir.

Madde 19. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve miilakata gore stajin kabuliine, bir bolimiiniin veya tamaminin reddine karar
verebilir.

Madde 20. Stajin degerlendirilmesinde gizli staj sicil fisindeki notlardan herhangi birinin
50’den az olmasi halinde staj komple iptal edilir.

Madde 21. Bir kismi1 veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter
kullanilarak staj komisyonunun uygun goérecegi isyerinde tekrarlanir.

Madde 22. Staj programlarini bagarili olarak tamamlayamayan dgrenciler mezun olamazlar.
Madde 23. Ayni isyerinde staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
gerekmektedir. Aksi takdirde, hepsinin stajlari kabul edilmez, ret edilir. Kopya oldugu anlasilan
stajlar basarisiz olarak degerlendirilerek kopya sugu isleyenler hakkinda disiplin sorusturmasi
yapilmasi i¢in islem baslatilacaktir.

Madde 24. Staj defterleri “el yazis1” ile doldurulmalidir. Bilgisayar (veya daktilo) ¢iktilart
kesinlikle kabul edilmemektedir. Staj defterleri bitirme tezi formatinda ciltlenmelidir. Spiralli
staj defterleri kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Madde 25. Raporlarda pratik olarak gergeklestirilmis isler anlatilmali, ayrica konularin teorik
anlatimina deginilmelidir. Hesaplar gosterilmelidir.

Madde 26. Staj sonunda, “Staj Isveren Degerlendirme Formu” staj yaptigimz yerde yetkili bir
kisi tarafindan doldurulmalidir. “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu™ da staji yapan dgrenci
tarafindan doldurulmalidir. Her iki anket de zarfin ig¢ine konulmalidir. Eksik evraklardan
Ogrenci sorumlu olup staj degerlendirmelerinde géz oniinde bulundurulacaktir.

Madde 27. Ogrenciler; staj defterini ve varsa eklerini (varsa resmi tatil, cumartesi ve pazar
gunleri ¢alisir belgesi, fotograf, proje vb.), staj sicil fisini, isyeri degerlendirme formu ve
ogrenci degerlendirme formunu teslim suresi icerisinde bolim staj komisyonu tyesine teslim
eder. Staj ile ilgili gerekli biitlin dokiimanlar bdliimiimiiz WEB sitesinde bulunmaktadir.
Onggoriilen sekilde staj defterinin yazilmasi ve gerekli biitiin evraklarin eksiksiz olarak teslim
edilmesi, 6grencinin sorumlulugundadir. Tiim stajla 1lgili evraklar biiyiik bir zarf i¢cinde kapali
olarak teslim edilmesi gerekmektedir. Zarfin {izerinde 6grenciye ait bilgiler, staj tiirii, tarihi gibi

belirleyici bilgilerin yer almas1 gerekmektedir.




STAJ YAPILACAK RESMi YA DA OZEL KURULUSLARIN SAGLAMASI GEREKLI
SARTLAR
Madde 28.

a)

b)

Staj yapilacak kurulus, insaat isleri (alt ya da {ist yap1 isleri) alaninda faaliyet
gostermelidir. (Siva, boya vb. iglerde staj yapilmaz).

Kurulusta en az bir adet stajyerlerden sorumlu Insaat Miihendisi bulunmalidir. Staj
defterinin tiim sayfalarini insaat mithendisligi ve/veya mimarlik lisansina sahip kisi ya
da kisiler imzalamalidir.

Kurum/Kurulus, 6grenciye pratik ¢alisma yetenegi kazandirmaya imkan veren, toprak
isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat isleri, istinat duvarlari, tiineller,
yol ingaati, kanalizasyon ve su temini isleri, acik deniz yapilar1 insaati, baraj insaati,
golet ingaati, sulama ingaati, proje hazirlama ve uygulama isleri, konut ve fabrika
insaati, ¢elik yapilar vb. islerde faaliyetlerini yliriitiiyor olmalidir. Staj yaptiran kurulus,

stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit etmelidir.

STAJ SURESINCE YAPILACAK CALISMALAR
Madde 29.

a)

b)
c)
¢
d)
€)

f)

9)

g)

Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisinin

ve kisimlariin, gorevlerinin 6grenilmesi.

Staj esnasinda is yerinin, bir ingaat miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun

sorgulanmas.

Is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin incelenmesi,

Kurulusun yiiriittiigii calismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

Kurulusta yapilan ¢alismalar ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda

bilgiler verilmeli,

Kurulusta kullanilan is makineleri, 6l¢ii aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste kullanildigi

irdelenmeli,

Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin incelenmesi ve ne tiir

deneyler yapildiginin incelenmesi,

Yapilan islerin ne sekilde meydana geldiklerine dair teknik bilgiler edinilmeli,

Yapilan islerle ilgili is¢iliklerin 6zellikleri hakkinda bilgiler alinmals,

Yapilan islerin birim maliyeti ile ilgili bilgiler edinilmeli,

Is giivenligi, isci saglig1 ve emniyeti hakkinda ne gibi 6nlemlerin alinmis olduguna dair
bilgiler edinilmeli,

Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa) yapilmalidir.
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STAJ TIiPLERININ ICERIKLERI
Madde 30.
(1) YAPI- BURO STAJININ iCERIiGi
Bu staj, 4. yartyilin (2. sini1fin) sonundan itibaren yapilabilir. Yapi-biiro staji; yap1 insaat1 yapan
ilgili kurum ve kuruluslarda yapilmalidir. Staj kapsaminda, kaba insaati sona ermemis, temel,
normal katlar ve cat1 ingaat: asamalarmin goriilmesi istenir. Yapr stajlari, toplu konut (TOKI)
ingsaat1 santiyelerinde, fabrika insaatlarinda, yiiksek katli betonarme binalarda ve Cevre ve
Sehircilik Bakanligi’na bagli birimlerde yapilabilir. Yap1 Denetim sirketlerinde yapilamaz.
Goriilen bu islerin biirodaki uygulamalarinin nasil oldugu bilinmelidir. Yani, statik-dinamik,
betonarme-gelik, giliclendirme ve tadilat projelerinin tasarlanmasi, ¢izilmesi, okunmasi ve
yorumlanmasi yapilmalidir. Réleve, atagsman, metraj, kesif, yaklasik maliyet, ihale dosyast,
hakedis ve kesin hesap dosyalarmmin hazirlanmasi isleri, mesleki bilgisayar programlari
kullanilmalidir. Staj stresince uyulacak kurallar, gozlemler ve ¢alisma konulari asagida
verilmigtir.
a) Santiye kurulmasi (mobilizasyon), proje aplikasyonu, temel galismalart konusunda
uygulamalar ve deneysel bilgiler grenilmelidir.
b) Binanin yapildig1 yerde zemin etiidii yapilmigsa bu konuda bilgi edinilmelidir.
c) Temel yapilmadan dnce eger zemin iyilestirmesi yapildiysa gézlenmesi gereklidir.
¢) Betonarme kalip ve demir is¢iligi, beton yapimi, beton dokiimii, ¢att yapimi, duvar isleri,
yalitim uygulamalari, ahsap ve demir dograma isleri, ddseme ve duvar kaplama isleri
gozlemlenmelidir. Beton ve ¢elik cekme deneyleri i¢in gézlemler yapilmalidir.
d) Staj yapilan santiyede, prefabrikasyon teknolojisi ile ¢alisiliyorsa, prefabrike yapi
elemanlarinin imalati ve montaj ile ilgili caligmalar 6grenilmelidir.
e) Atasman tutulmasi, hakedis (istihkak) tanzimi, i programi gibi yap1 isletmesi
caligmalar1 konusunda ¢alismalarda bulunulmalidir.
f) Ahsap veya celik tasiyici gati sistemlerinin yapimi 6grenilmelidir.

g) Yapi projelerinin hazirlanmasi konularinda yetkili biirolarda ¢alismalar yapilmalidir.

(2) HIDROLIK STAJININ iICERIGI
Bu staj, 6. yartyilin (3. sinifin) sonundan itibaren yapilabilir.

a) Icme suyu temini staji yapacak dgrenciler, staj siiresince suyun kaynagindaki yapilan
isleri, isale hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimci elemanlart goérmeleri
zorunludur.

b) 1l ve ilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan 6grenciler, atik su ve yagmur sularimin

uzaklastirilmasi sisteminin proje asamasindan biitiin imalat asamalarina katilmalidir.
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Ayrica atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa biitiin iinitelerin nasil boyutlandirildig
ve imalatinin nasil yapildigini gérmesi gerekmektedir.

€) Sulama tesislerinde staj yapan 6grenciler, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini
ve imalatinin nasil yapildigimi 6grenmeleri gerekmektedir. Regulator, golet, sulama
kanal1, kanalet ve sanat yapilarinin yapim esnasinda izlenmelidir.

¢) Liman insaatinda galisacak Ogrenciler i¢in liman projelendirilmesinin esaslari ve
projenin uygulama agamalarinin goriilmesi gerekmektedir.

d) Barajlarda staj yapacak ogrenciler, staj siiresinin elverdigi 6l¢iide miimkiin olan tiim
imalat asamalarinda bulunmalar1 gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu
savak, derivasyon tiineli, su alma yapilari, dip savak, denge bacalar1 gibi yapilarin, hem

proje bazinda bilgi sahibi olunmasi hem de insa agamalarinin goriilmesi gerekmektedir.

(3) ULASTIRMA STAJININ iCERIiGi
Bu staj, 6. yartyilin (3. sinifin) sonundan itibaren yapilabilir.

a) Bu tip stajlar ozellikle Karayollar1 Genel Midiirligii’ ne bagl sube sefliklerinde
Karayollar1 Genel Midirliigli icin calisan taseron sirketlerin santiyelerinde
yapilmalidir.

b) Stajin biiro kisminda, yapilan isin niteligine gore gerek kullanilan paket programlar
hakkinda bilgi edinilecek ve gerekse bu programlar bilfiil kullanilacaktir. Bu arada
biroda yapilan etit, plan ve kesifler hakkinda bilgi edinilecektir.

¢) Ulastirma stajlarinda ¢ok 6nemli bir yer tutan arazi ve laboratuvar deneyleri ¢ok titiz bir
sekilde izlenmeli ve yeri geldiginde de yapilmalidir.

¢) Demiryolu, karayolu ve hava ulagtirmalar1 ekonomik maliyetleri hesaplari yapilmalidir.

d) Her tiirli ulastirma konularinda kesif ve etiit galismalart yapilmalidir.

e) Guzergah palanlarinin ¢ikarilmasi; bu glizergaha ait en kesitlerin, hacim hesaplarinin,
kiitleler diyagramlarinin ¢izilmesi, toprak islerinin ve tasima maliyetlerinin
hesaplanmasi, sanat yapilarinin belirlenmesi, ¢izim ve hesaplarinin nasil yapildig
Ogrenilmelidir.

f) Santiye kurulmasi, proje aplikasyonu, isletme plani, programlari ve uygulamasi gibi
konularda uygulamali bilgiler edinilmelidir.

g) Alt temel, temel ve kaplama tabakalarinda kullanilan malzemeler, bu malzemelerin

tanitilmasi ve 6zellikleri 6grenilmelidir.

g) Arazi 6lgme, poligon ve nivelman galismalari, etiit, aplikasyon isleri, kroki ve tesviye

egrili harita ¢izme isleri, isletme planlarinin uygulanmasi, yol ve demiryolunda alt yapi,




iist yapi, her tiirlii yol kaplamalari, sanat yapilari, tiinel insaat1 ve kdprii insaatinda

calisma yapilmalidir.

(4) GEOTEKNIK STAJININ iCERIGi

Bu staj, 6. yartyilin (3. sinifin) sonundan itibaren yapilabilir.

(@) Zemin mekanigi, geoteknik deprem miihendisligi, temel mihendisligi gibi
alanlarinda hizmet veren isletmelerde yapilabilir.

(b) Staj kapsami, palplanj ve ankraj sistemleri, sev stabilitesi, diyafram duvar, kazikli
temel (¢cakma kaziklar, fore kaziklar), donatili zemin (Geosentetik uygulamalari),
zemin iyilestirmesi, Jet Grouting, diisey dren, tas/lkum kolonlar, vibroflatasyon,
yuzeysel kompaksiyon, vibrokompaksiyon, kompaksiyon enjeksiyonu, dinamik
kompaksiyon, partikil ve kimyasal enjeksiyon ve benzeri konulardir.

(c) Ogrenci, yetkili mithendisten biiro ¢alismalar1 hakkinda bilgi edinmelidir. Staji ile
ilgili her tiirlii etiit, plan, proje, hesap asamalarini gozlemlemelidir. Proje siiresince
kullanilan her tiirlii paket program ile ilgili bilgi almali ve asgari diizeyde

kullanabilmelidir. Zemin mekanigi laboratuvarindaki deneyleri de goralmelidir.

DIGER KONULAR

Madde 31.

a) Yatay ve dikey gecis yapan 6grencilerin stajlari bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha
once yapmis olduklart c¢aligmalarin ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate
alinacagina boliimlerin staj komisyonu karar verir.

b) Insaat Miihendisligi Boliimii Staj Esaslari’'nda belirtilmeyen konular zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim Baskanlig: teklifi
ile Fakilte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

¢) “Insaat Miihendisligi Béliimii Staj Esaslarr” Fakiilte Kurulu’nda kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

¢) Insaat Miihendisligi Boliimii, 2018 yil1 ve sonrasi girisli dgrenciler igin, Staj ¢aligmalar
iki gruba ayrilmistir. Bu iki gruptaki yapi-biiro staji (25 is giinii) zorunlu stajdir. Hidrolik
(25 is giinii), ulastirma (25 is giinii) ve geoteknik stajlar1 (25 is giinii) ise se¢meli staj
grubundadir. Yani, boliimiimiiz staj uygulamasi; zorunlu staj (25 is giinii) ve segmeli
stajlardan herhangi biri (25is giinli) yapilarak toplamda 50 (elli) is giiniiniin
tamamlanmas1 gerekmektedir. Daha eski girisli 6grenciler icin eski staj esaslari

uygulanmaktadir.




STAJ DOSYALARI, STAJ KOMiSYONU TARAFINDAN DEGERLENDIRILMESI

Madde 32. Asagidaki hususlar dikkate alinarak puanlandirilir.

a)
b)

c)
¢)
d)

e)

f)
9)

h)

Yapilan staj ¢alismasinin kapsaminin degerlendirilmesine,

Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitiminin
yeterliligine,

Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj defterine aktarilma seklinin uygunluguna,

Staj defterinin uygun bir sekilde doldurulmasi ile ilgili degerlendirilmesine,

Staj dosyasinda yapilan anlatimlarin gozlemler sonucunda yazilip yazilmadigina,

Staj defterinde yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve
tablolarin yeterliligine,

Staj dosyasinda yapilan ¢alismalarla ilgili verilen fotograflarin yeterliligine,

Staj dosyasinda yapilan caligmalar ve gozlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin
yeterliligine,

Staj defterinde, staj yeri ve yapilan islerin projelere, sartnamelere, yerel yonetim
kurallarina gore degerlendirilmesine gore yapilmaktadir. Staj dosyasindan yapilan
degerlendirmede 60 (altmis) puanin altinda alan 6grencilerin dosya diizenlemelerini
yapmasi istenir ve bu Ogrenciler sézlii sunuma almir. S6zIli sunumu gecemeyen
ogrencilerin stajlar1 kabul edilmez.

Staj sonuclarina itiraz edilebilir. Komisyon tekrar incelemeye alabilir.

STAJ SUNUMLARINI DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Madde 33.

a)
b)
c)
%)
d)

Yapilan staj sunumunun diizeninin degerlendirilmesi,

Yapilan staj sunumunun igeriginin degerlendirilmesi,

Yapilan staj sunumu sirasinda konuya hakimiyetin degerlendirilmesi,

Yapilan staj sunumu sirasinda sorulanlarin cevaplanmasinin degerlendirilmesi,

Yapilan staj sunumu i¢in olusan genel degerlendirme.




STAJ YAPACAK OGRENCILERE YAPILAN TAVSIiYELER

Madde 34.

a)

b)

%)

d)

f)

Bulunduklari staj yerinde Yozgat Bozok Universitesi’ni temsil ettiklerini unutmamalar1
gerekmektedir. Olusturulacak olumsuz bir goriis ileride diploma alacaklar1 okulla
bagdastirilacaktir.

Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan ge¢gmektedir. Dolayisiyla devamli soru sorup
bunlarin cevaplarin1 bulmalar1 gerekmektedir. Staj yapilirken, 68renci bilfiil, sanki yeni
mezun bir mithendis gibi aktif bir sekilde santiye ortaminda gorev almaya calisacaktir.
Yani vasifsiz is¢i gibi durmamaya 6zen gosterecektir. Bunu da tecriibeli miihendislere
veya santiye seflerine sordugu sorularla hayata gecirecektir.

Is giivenligi ve isci saglig1 kurallar1 ve diizeneklerine dikkat etmeleri gerekmektedir.
Insaat mahallinde meydana gelebilecek kazalara kars: dikkatli olunmalidir. Kendilerine
yapilacak uyarilara uymalar1 gerekmektedir.

Staj yapmadan Once, staj yapacaklar1 konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlar1 edinmeleri
biiyiilk fayda saglamaktadir. Stajdan Once ve staj siiresince bu kaynaklara sikca
basvurmalart miihendislik yagamlarini pozitif olarak etkileyecektir.

Staj suresince her giin rapor tutmalari, gézlem sonuglarini ve taslaklari not etmeleri gok
yararli olmaktadir. Ciinkii 6grenilen bilgilerin yaklagik %801 ilk 1 saat iginde
unutulmaktadir.

Staj esnasinda fotograf, ses ve video ¢ekimleri gerektiginden O6grencilerin bu kayit

aletlerini siirekli yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

STAJ UYGULAMA iLKELERININ YORURLUGU

Madde 35. insaat Miihendisligi boliimii staj uygulama ilkeleri, T.C. Yozgat Bozok Universitesi

Mihendislik-Mimarlik Fakultesi Staj Esaslar1 ¢ergevesinde belirlenmistir.




BiR STAJDA iZLENECEK YOL

YAPACAGINIZ STAJ TURUNU SECINiZ

2. SECMELI STAJLAR:
1. ZORUNLU STAT: HIDROLIK veya ULASTIRMA veya
YAPI - BURO STAJI (25 IS GUNU) (2. Smmf ve iizert) GEOTEKNIK (25 IS GUNU)

(3. Sinuf ve tizeri)

STAJ YAPACAGINIZ YERI ve TARTHLERI J
BELIRLEYINIZ

4

STAJ ONCEST ASAGIDAKI GEREKLI BELGELERI HAZIRLAYINIZ (WEB sitemizden indirilebilir.)
115 Yeri Staj Bilgi Formu (WEB sitesinden indirilip doldurulur ve bdlim staj komisyon yelerine onaylatddikian sonra staj vapilacak kurum/urulug
tarafindan doldurularak fefrar bélim sta) komisyon fiyelerine staja baglanmadan dnce elden teslim edilecektir. Ve komisyondan staj baglama onay: almacakthr.)
2.5taj Kabul Formu (Sigorta Formu) (Staj baglangig tarthinden en az 3(iig) giin Snee Fakiiltemiz muhasebe servisine faks ile veya elden teslim edilmelidir )
3. Ornek staj defteri Delanlik Ggrenci islerinde onaylatilacaktyr. Sayfa sayis staja gore degigebilir.

4

|  BELIRTTIGINIZ YERDE ve TARIHDE STAJA BASLAYINIZ! |

. 4. Shl Sﬂrm(smmmmmmmmmmwmmmﬂmﬁmﬁ)
& Knmhrﬂqmmtﬂﬂwhﬁsmgmlmﬁgﬂymﬂghhlgm&ﬁm@pmmmmm
6. Staj Isveren Degerlendirme Formu ve Staj Ogrenci Degerlendirme Formu (Doldurulduktan sonra staj sonunda zarfa konulmas: gerelomektedir.)

\ 4

STAJ SONUNDA, BOLUM STAJ ESASLARINA GORE HAZIRT AMIS OLDUGUNUZ STAJ DEFTERINI ve YUKARIDAKI MADDELERDE GECEN GEREKLI
EVRAKI ARI (Staj Sicil Fizi, Knrum/kuralnz Cumartesi giinii cahsiyorsa ilgili belgesini, Staj ig\'eren Degerlendirme Formunu ve Staj 6EJElEi Degerlendirme Formunu),

DONEMIN BAST ANGICTNDAN ITIBAREN 2 (IKT) HAFTA ICINDE
BOL UM STAJ RKOMISYONUNA KAPALI BIR ZARF ICERISINDE (UZERF STAJA VE SIZE AIT BIL GILER JLE DOLDURULMUS OLARAR)
iMZA KARSILIGINDA TESLIM EDINIZ.
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