YOZGAT BOZOK UNIiVERSITESI
MUHENDISLiK MiMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ ESASLARI

1. GENEL

1.1

1.2.

1.3

Pratik ¢alismalar [I. (Santiye) ve II. (Biiro) Stajlari] her biri 30 is giiniinden az olmamak
kaydi ile ayr1 donemlerde yapilir. Bir donemde 30 is giiniinden fazla staj yapilamaz. Staj
siiresi olarak 30 is gilinlinden fazla yapilan calismalar diger staj siiresini kisaltmaz.
Cumartesi/Pazar ve/veya tatil giinlerinde c¢aligma yapildigi takdirde bu durumun
belgelenmesi gerekir. Staj siiresi c¢alisma esaslarina gére Cumartesi/Pazar ve/veya tatil
giinlerinde ¢aligilmasi durumunda en ¢ok 6 is giinii iizerinden hesaplanir. Bir staj, boliim staj
esaslarinda belirtilen iggiinii kadar boliinmeksizin bir biitiin halinde yapilmak zorundadir.
Pratik calismalar her yil bir donemi kapsamak iizere yaz tatillerinde yapilir. Ayni yaz
doneminde iki staj birden yapilamaz. Ancak biiro stajlari ile teorik dersten sorumlu ve
beklemeli durumdaki (devam zorunlulugu olmayan) G&grencilerin stajlart  beklemeli
bulunduklari ders sayist ve bu derslerin devam durumuna gére Boliim Kurul Karari ile yilin
herhangi bir zaman yapilabilir.

Iki pratik calismadan ilki santiye, ikincisi biiroda yapilir. En az bir pratik ¢aligmasini
tamamlamig 6grenciler diploma projesini alabilirler. Staj ylikiimliliigiinii yerine getirmeyen
dgrenciye mezuniyet belgesi verilmez. Ogrenci santiye ve biiro stajin1 yapacagi yeri ve
calisacagi konuyu bir dilekge ile staj oncesinde boliim Staj Komisyonu’na bildirmek ve onay
almak zorundadir.

2. PRATIK CALISMA YAPILACAK YERLER VE DENETLEME

2.1.

2.2.

2.3.

Pratik caligmalar 6zel ve tiizel kisilere ait her tiirlii konut, ishani, okul, saglik ve spor tesisleri,
sosyal tesisler vb. binalarin insa edildigi santiyeler ile mimarlik biirolar1 ve béliimce uygun
goriilecek bilimsel aragtirma ve ¢alismalarin yapildigi kurumlar olabilir. Santiyede yapilan
isler yeni bir ingaat, ek insaat, biiyiik ¢apta onarim, tadilat ve restorasyon islerinden birini
veya bu islerin herhangi bir sathasini kapsayabilir.

Benzer nitelikte yerlerde ve benzer denetim kosullar1 altinda olmak iizere pratik ¢alismalarin
yurtdisindaki santiye ve biirolarda yapilmas1t miimkiindiir.

Ogrencilerin staja tabi tutuldugu yerdeki yetkili teknik eleman isyeri amiridir. Isyeri amiri
(yil olarak) meslekte 5 yilini doldurmus mimar veya insaat miihendisidir. Ogrenciler
isyerlerindeki  caligmalar1  tutacaklar1  staj defterlerine yazarak isyeri amirine
imzalatacaklardir. Staj defterini imzalayan is yeri amiri ile staj sicil fisini imzalayacak
yetkilinin (mimar veya ingaat miihendisi) ayr kisiler olmasi durumunda her iki yetkilinin
ayni igyeri ile iligkili ve (y1l olarak) meslekte 5 yilni doldurmus olmasi gerekir. Ogrenci is
yeri amiri ve/veya staj sicil fisini imzalayacak yetkilinin (y1l olarak) meslekte 5 yilim
doldurmus mimar veya ingaat mithendisi oldugunu belgelemek durumundadir. Mimar veya
ingaat miihendisi odalarinin sicil numaralarinin yazilmasi bu belge yerine ge¢cmez. Staj
defterinde santiyede yapilan imalatlar hakkinda bilgiler ve fotograflar bulunmalidir. Bu
defterler staj yapilan yerde 6grenciden sorumlu isyeri amiri/staj sicil figini imzalayan teknik
eleman tarafindan imzalanir. Ogrenciler staj yaptiklar1 kurum veya kurulusta gérevli isyeri
amirine staj sicil belgesini doldurtmak, imzalatmak ve onaylatmaktan sorumludur. Staj
donemi sonunda staj sicil fisi ve diger belgeler egitim O6gretim donemi baglangicindan
itibaren 21 takvim giinii igerisinde elden, posta ile (postaya verilis tarihi bu siire iginde
olmalidir) ve staj sicil fisi kapali, miihiirlii zarf iginde Mimarlik Béliim Baskanligi’na veya
Boliim Sekreterligi’ne imza karsilig: teslim edilir.
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Ogrenciler staja basladiklar1 andan itibaren kurum veya kurulusun ve isyeri amirinin ve/veya
staj sicil figini imzalayacak yetkilinin (mimar veya ingaat miihendisi) emrinde olup, bu
kurumun is diizeni ve ¢aligma saatlerine uymak durumundadir.

Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez. Ancak hastalanmalar1 ve tabi afetler sebepleri ile
izin verilebilir ve bu durum fakiilteye bildirilir. Bu 6grenciler ayn1 yil veya gelecek yil staj
doneminde eksik stajlarini tamamlamak zorundadir.

Ogrenciler isyeri amirlerine itaat etmedikleri veya verilen isi yapmadiklar: takdirde isten
uzaklastirilabilirler. Bu gibi hallerde diizenlenecek rapor gizli olarak Boliim Bagkanligi’na ve
Staj Komisyonu’na bildirilir.

Ogrencinin staj yapacag is yerini degistirebilmesi ancak zorunlu hallerde Mimarlik Boliimii
Staj Komisyonu’nun izni ile miimkiindiir. Bu durumda 6grenci basvurucu siirecini siireleri
dahilinde yenilemek durumundadir.

3. PRATIK CALISMALARIN KAPSAMI VE KAYDEDILMESI

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Santiyede (I. Pratik Calisma/Staj) yapilmasi gereken pratik ¢caligsma, santiyede yapilan degisik
imalatlara ve uygulamalara iliskin konulari; biiroda (II. Pratik Calisma/Staj) yapilmasi
gereken pratik calismalar her tiirlii proje ve detay ¢izimi ile benzeri biiro islerine iligkin
konular1 kapsayacaktir.

Staj defteri her giin yapilan isi tanimlayacak sekilde doldurulur ve onaylatilir. Cizim ve
yazilarin teknik resim kurallarina uygun olarak yapilmasi zorunludur. Isyerinde Ogrenci
tarafindan tretilen el ¢izimi ve bilgisayar ¢izimleri ile gorseller basili veya CD halinde
deftere eklenir.

Staj defteri ve ekleri isyeri amiri tarafindan zarf i¢inde miihiirlenir ve imzalanir. Ogrenci
tarafindan iretilen ¢izim ve gorsellerin kabul edilebilmesi i¢in ¢aligmanin ilgili 6grenci
tarafindan tretildigini belirten isim ve parafin ¢izim ve gorsel iizerinde olmasi gerekir.

Pratik calisma defterinin bas kismina igyerinde gecirilen giinlerin her birinde 6grencinin
hangi islerde calismis oldugunu gosteren calisma programi kisminin &grenci tarafindan
doldurulmasi ve igyeri amiri/staj sicil fisini imzalayan teknik eleman tarafindan onaylanmasi
gerekmektedir.

Pratik ¢alisma defterine igyerinde yapilan ¢aligmalardan baska, isyerinin kadrosu, ¢aligma
alanlari, teknik olanaklari, is makineleri ve santiye veya biironun o anki durumu hakkinda
bilgiler verilir.

Biiro donemi pratik calisma defterinin doldurulmasinda yapilan caligsmalarin yeterince
belirtilmesi ve ifade edilmesi kaydiyla Yozgat Bozok Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesi Pratik Calisma Y 6nergesinin genel hiikiimlerine de dikkat edilmelidir.

Ogrenciler yaptiklar pratik ¢alisma devresi sirasinda 6grendikleri bilgileri (yapilan galisma
ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri; imalatlarin yapimu; iscilik 6zellikleri, mal
ve can emniyeti hakkinda alinan tedbirlere iligiklin bilgi) staj defterine aktarmalidir.

Staj defterinin sonunda stajla ilgili olarak yapilan ¢aligmanin genel raporunda (staj yapilan
kurum veya kurulusun ayrmtili tanimi, teknik ve idari personel, igleyis semasi, yapilan stajin
konusu ve amaci, staj sonunda kazanilan deneyim ve beceri hakkinda) ayrmtili bilgiler
vermelidir.

Staj defterleri ve ekli evraklar1 Bolim Staj Komisyonu tarafindan tanimlanan siirelerde
incelenir ve sonuglari (Basarili/Basarisiz) duyurulur. Bu siireler disinda staja yonelik islem
yapilmaz.

3.10. Ogrenci yaptig1 staja yonelik teslim etmesi gereken evraklardan sorumludur. Bu evraklarin

eksikligi, hatali olmasi veya yanlis beyan igermesi durumunda &grenciye bu evraklari
diizeltmesi/tamamlamasi igin ek siire verilmeyecek, staji Basarisiz kabul edilecektir.



