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BIiTIRME VE UYGULAMA PROJESI KILAVUZU

1. GENEL KURALLAR

Bitirme ve uygulama projeleri; 6grencinin 4 yil boyunca derslerde gordiigii konulardan bir
veya birkagi {lizerinde veya farkli bir konu iizerinde arastirma yapmasini, literatiir taramasi
yoluyla bilgi ve dokiimani belirli bir disiplin igerisinde bir araya getirmesini, elde edilen
teorik ve deneysel bilgilerin bir tez halinde diizenlenmesini ve baskalarininda yararlanacagi

bir bigimde sunulmasini kapsar.

Bitirme ve uygulama projeleri VIL. yariyil derslerini almaya hak kazanan 6grencilere verilir.



2. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

Bu kilavuzda belirtilen projenin bi¢im ve yazim ile ilgili tiim kurallarina uymak proje
hazirlayan 6grencinin sorumlulugundadir. Proje ile ilgili yazim kurallar1 ve bigimsel

Ozellikler asagida detaylandirilarak verilmistir.

2.1. Kullanilacak Kéagidin Niteligi ve Yazim Yontemi

Bitirme/Uygulama projesi, DIN-A4 standardinda (210 mm X 297 mm) en az 80 gramaj,
en ¢ok 100 gramaj birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir. Yazi karakteri “Times New
Roman”, yazi boyutu “12 punto” secilmeli ve siyah renk kullanilmalidir. Ancak uzun
tablo adi ve tablo i¢i yazimlarinda en kiigiikk 8 punto olmasi sartiyla daha kiigiik
puntolar da kullanilabilir. Tezde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda istenirse italik
yazi sekli kullanilabilir. Koyu (bold) harf ve kelimeler, basliklarda ve metin igerisinde
vurgulama ihtiyact duyulan yerlerde kullanilabilir. Biitiin sembol ve 6zel isaretler

bilgisayar kullanilarak yazilmalidir.

Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Alt ve iist indislerin
yaziminda diiz yazi biiylikligiinden daha kiigiik bir karakter kullanilmalidir (Ms Word

programinda otomatik olarak verilen “iist simge, alt simge” 6zellikleri kullanilabilir).

2.2. Sayfa Diizeni ve Kenar Bosluklar:

Kagidin iist kenarindan 4 cm ve sol kenarindan 3.5 cm, alt ve sag kenarlarinda 2.5 cm
bosluk birakilmalidir. Bitirme / Uygulama projesi yaziminda biitiin satirlar sol kenar
boslugun bitiminden baslamalidir. Paragraf basi iceriden baslamamalidir. Metin
sayfanin igerisinde iki yana yash olarak diizenlenir. Alt bolim bagliklari, alt kenar

bosluk siirindan en az iki satir daha {iste ya da sonraki sayfaya yazilmalidir.

Giris, literatiir arastirmasi, materyal ve yontem, bulgular ve tartisma, sonuglar ve

oneriler, kaynaklar ana boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslamak iizere, iist kenardan



4 cm asagiya yazildiktan sonra 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne

gecilmelidir.

2.3. Satir Araliklari ve Anlatim

Proje yazimi igerisinde tim metin 1.5 satir aralikla yazilmalidir. Kaynaklar, tablo ve
sekil basliklar1, dipnotlar ve ekler tek satir aralikla yazilmalidir. Iki kaynak arasinda tek
satir bosluk kullanilmalidir. Nokta ve virgiil gibi noktalama isaretlerinden sonra bir harf

bosluk birakilmalidir.

Tiirk Dil Kurumu’na ait Tiirk¢e sozliik, imla kilavuzu ve bilim - sanat terimleri s6zIiigii,
noktalama isaretleri ile ilgili agiklamalar dikkate alinarak yazim kurallar1 ve noktalama

isaretlerine dikkat edilmelidir. SI 6lgii birim sistemi referans kullanilmalidir.

2.4. Boliim Bashklar:

Birinci derece boliim basliklar iist kenardan 4 cm asag1 paragraftan baslayarak biiyiik
harflerle yazilmahidir ve yeni bir sayfadan baslamalidir (Orn: 2. DIZEL
MOTORLAR). ikinci dereceden alt bdliim baslhiklarinda kelimelerin ilk harfi biiyiik
(Orn: 2.1. Dizel Motorlarda Yanma) , iiciincii dereceden alt boliim basliklarmin ise
sadece ilk harfi bityiik (Orn: 2.1.1. Kontrollii yanma periyodu) olmalidir. Dérdiincii
dereceden alt boliim bashigi ( Orn: 2.1.1.1. ) olmamalidir. Ana baslik yazildiktan sonra
1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilarak metne gegilir ya da alt baslik yazilir. Iki alt
baslik arasinda da 1.5 satir aralikli bir satir bosluk birakilir.

Tim ana ve alt bagliklarda bir simiflandirma numarast verilmelidir. Bagshk
numaralandirmasi sol kenar boslugun bitiminden baglar, numara yazilir ve bir nokta
konulup bir harf boslugu ara verildikten sonra baglik yazilir. Tiim basliklarda ve/veya,

ile vb. baglaclar kiiciik harfle yazilmalidir.



Proje yazimi igerisinde ana boliim bagliklart asagidaki gibi olmalidir.
GIRIS

LITERATUR ARASTIRMASI

MATERYAL VE YONTEM

BULGULAR VE TARTISMA

SONUCLAR VE ONERILER

KAYNAKLAR

EKLER

OZGECMIS

N o a k~ w b Pe

2.5. Sayfalarimin Numaralandirilmasi

Ozet, 6nsdz, igindekiler, sekiller dizini, tablolar dizini, simgeler ve kisaltmalar gibi
bitirme/uygulama projesinin 6n sayfalar1 ‘i’ den baslamak iizere kii¢iik romen rakamlari

n

ile, Girig bolimi ile baslayan proje metni ise "1,2,3, ..." seklinde rakamlar ile
numaralandirmalidir. Sayfa numaralar1 sayfa sonu kisminda ortali olacak sekilde

numaralandirilmalidir. i¢ ve dis kapak sayfalarinda sayfa numarasi kullanilmamalidir.

2.6. Simgeler ve Kisaltmalar

Bitirme/Uygulama projesinde kullanilan simgeler, simgeler ve kisaltmalar bashgi
altinda alfabetik siraya gore verilmelidir. Yunan harfleri ile baslayan semboller en alta
yazilmalidir. Simgeler sola hizala seklinde yazilmaya baglanmalidir. Simgeler arasinda

1.5 satir aralik boslugu olmalidir.

Birimler i¢in TS 294-297 numarali Tirk Standartlarinda verilen SI birim sistemi esas
alinmali, birimlerin simgeleri i¢in de ayni standartlardan yararlanilmali, birim gosteren

simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Bitirme/Uygulama projesinde ¢ok kullanilan ve birden fazla sdzciikten olusan terimler

i¢in bas harfler kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalarin ilk gegtigi yerde,



parantez icinde bir kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, “SIMGELER VE
KISALTMALAR? boliimiinde, “Kisaltmalar” alt baslig1 altinda alfabetik siraya gore
kiiciik harflerle, kurum ad1 gibi kisaltmalar biiyiik harflerle yazilmalidir.

2.7. Sayilarin Yazihisi

1- Sayilar yazilirken nokta anlaminda virgiil kullanilmamalidir.

Ornekler

1) 1905,654 Dogru
2) 1905.654 Yanlis
3) 9,6 Dogru
4)9.6 Yanlis

2- Biiyiik sayilar yazilirken, saymin son rakamindan itibaren iiger iicer gruplandirma
yapilip, bu Ugerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilmalidir. Bosluklar arasina

nokta veya virgiil konulmaz.

Ornek
5.000.000 Yanls
5000000 Dogru

3. SAYFALARIN DUZENLENMESI

Bu boliimde uygulama/bitirme projesi kapak kisimlari, 6n sayfalar1 ve ana bagliklarinin

ana hatlari ile bilgiler verilmektedir.

3.1. D1y Kapak

Dis kapaktaki yazilar, sayfa iist kenarindan 4 cm asagidan baslayarak ortala hizali, 12
punto biiyiik harflerle, Times New Roman karakterinde, koyu olarak yazilmalidir. Dig
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kapak beyaz karton kapakla -ciltlenmelidir. Kapakta, EK-1’de verilen bilgiler

bulunmalidir.

Bitirme/Uygulama projesinin adi, olabildigince kisa ve 0z olarak yazilmali. Ancak,
bitirme/uygulama projesi konusunu ve igerigini eksiksiz olarak yansitmalidir. Eger uzun
bir proje adi tercih edilecekse, 4 satir ve daha uzun proje isimleri 1.5 aralikla, daha az

olanlar ise 2 satir aralikla yazilir.

Hangi proje yapiliyorsa dis ve i¢ kapakta sadece onun adi olmalidir. Ornegin; bitirme
projesi dersini aldiysa kapaklarda bitirme projesi yazmali, uygulama projesi kismi

cikartilmalidir.

3.2. i¢ Kapaklar

Bitirme/Uygulama projesinin birinci ve ikinci sayfalar i¢ kapaklardir. EK-2(a) ve EK-
2(b)’de ornekler verilmistir. i¢ kapaklar, 6n sayfalarin ve ana basliklarin basildigi A4

kagidina basilmalidir.

3.3. On Sayfalar

On sayfalar i¢ kapaklardan sonra asagidaki gibi siralanmalidir:

OZET

ONSOZ

ICINDEKILER

SEKILLER DIZiNi

TABLOLAR DIZINi

SIMGELER VE KISALTMALAR

On sayfalar kismindaki biitiin basliklar, tiimiiyle biiyiik harflerle sayfa iist kenarindan 4

cm asagiya ve Ozet, 6nsdz sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak, igindekiler, sekiller



dizini, tablolar dizini, simgeler ve kisaltmalar ise sola hizala seklinde yazilmaya

baslanmalidir. Biitlin 6n basliklar koyu (bold) yazilmalidir.

3.3.1. Ozet

Ozet sayfasi i¢ kapaklardan sonraki ilk sayfada bahsedilmelidir. Tiirkce 6zet kisminda
bitirme/uygulama projesinin amaci, kapsami, kullanilan yontem/yontemler ve varilan
sonug/sonuclar 6z olarak belirtilmelidir. Ozet metninin bitimine “Anahtar Sozciikler”
verilmelidir. Ozet, anahtar sozciikle birlikte 250 kelimeyi gegmemeli, metin 12 punto

harf biiytikligiinde, koyu (bold) ve 1,5 satir aralig1 ile yazilmalidir (EK-3)

3.3.2. Onsoz

Projeyi hazirlayanin belirtmek istedigi konu hakkindaki kisisel goriis, amag ve
dileklerini kapsar. Projeyi destekleyen kurum ve/veya kuruluslardan (varsa)
bahsedilebilir ve istenirse ilgililere tesekkiir edilebilir. Sayfanin iist kismina, ortaya
gelecek sekilde biiyiik ve koyu harflerle “ONSOZ” yazilir. Onsoz ile ilgili 6rnek EK-

4’de verilmistir.

3.3.3. i¢indekiler

Icindekiler sayfasi EK-5’deki gibi, &zet sayfasindan baslanarak tiim on sayfalar,
Bitirme/uygulama projesi metnini olusturan ana basliklardan, eklerin ve 6zge¢misin

verildigi sayfadir.

Bitirme/Uygulama projesinde kullanilan birinci, ikinci ve lgiincli derece basliklarin

taman higbir degisiklik yapilmaksizin, "icindekiler" sayfasinda yer almalidir.

3.3.4. Sekiller ve Tablolar Dizinleri

Numaralandirilmig sekillerin listesi sirasi ile bu sayfada verilmelidir. Proje yaziminda

yer alan biitiin sekiller numara sirasina gore bir liste halinde 1,5 satir aralig ile yazilarak
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karsilarina proje igerisinde bulunduklart sayfa numarasi verilir. Bir satirdan uzun sekil
basliklarinin diger satirlart ilk satirin basladigi kolondan baglayarak kendi icinde tek
satir aralikla yazilmalidir. Sayfa numaralari son rakamlar alt alta gelecek sekilde
yazilmalidir. Sayfa numaralarinin alt alta hizali, diizgiin olmasina dikkat edilmelidir.
Sekiller dizini icin biitlin sartlar “’Tablolar Dizini’’ i¢inde gegerlidir. Sekiller Dizini ve
Tablolar Dizini ile ilgili 6rnekler EK-6 ve EK-7 *de verilmistir.

3.3.5. Simgeler ve Kisaltmalar

Simgeler ve Kisaltmalar hakkinda gerekli bilgi Bolim 2.6.’da, 6rnek ise EK-8 ’da

verilmistir.

3.4. Proje Ana Bashklar:

Bolim 2.4.°de verilen proje yazimi igerisinde ana bolim baglik siralamasina

uyulmalidir.

3.4.1 Giris

Giriste okuyucuya konu hakkinda o6n bilgiler verildikten sonra g¢alismanin amaci,
kapsami, arastirma yontemleri gibi okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgiler
verilmelidir. 1.1., 1.2., 1.3., seklinde alt basliklar icerebilir.

3.4.2. Literatiir Arastirmasi

Arastirma konusunda bugiine kadar yapilmis ¢alismalar ve bulgular ge¢misten bugiine

tarih sirasi ile verilmelidir.

3.4.3. Materyal ve Yontem (Teorik ve/veya Deneysel Calismalar)

Bu boliimde yapilan ¢alisma anlatilir. Calismada kullanilan malzeme ve yontemlerin

tarifi yapilir, teorik bilgiler verilip yapilan hesaplamalar gosterilir, ¢izim ve grafiklere
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yer verilir. Calisma deneysel ise deney diizenegi tamitilir, deneylerin yapilisi deney

sonuglar1 6zet seklinde agiklanir.

3.4.4. Bulgular ve Tartisma

Bu boliimde yapilan galigmalar neticesinde elde edilen sonuglarin, literatiire uygunlugu,

kiyaslamasi ve elestirisi yapilir.

3.4.5. Sonuclar ve Oneriler

Bu boliimde, tez calismasindan elde edilen genel sonuclar yer alir. Elde edilen
sonugclarin, literatiire uygunlugu, kiyaslamasi ve elestirisi yapilir. Konu ile ilgili ¢aligma
yapacak kisilere ve uygulayicilara iletilmek istenen oneriler varsa bu bdliimiin sonuna

yazilmalidir.

3.4.6. Kaynaklarin Yazilmasi

Kaynaklar verildigi yerde iist karakter olarak, 6rnegin [1] bigiminde numaralandirilarak

belirtilmeli ve bu siraya gore yazilmalidir.

Kaynak makale ise: a) Yazar (/lar)’in, ad (/lar)’min ilk harfi, soyadi b) “Makalenin
ad1”, c¢) Derginin adi1 d) cilt no e) Makalenin baslangi¢ ve bitis sayfa numaralar1 f)

(yaymlandigi yil) yazilmalhdir.

Ornek:

[1] H.S. Aybar, F. Irani and M. Arslan, “Performance analysis of single and doubl
basin inclined solar water distillation systems with and without black-fleece
wick”, Desalination and Water Treatment, Desalination and Water Treatment, 57,
17167-17181 (2016).

Kaynak bildiri ise: a) Yazar (/lar)’in, ad (/lar)’min ilk harfi, soyadi b) bildirinin adi, c)

kongrenin adi, yeri ve tarihi yazilmalidir.



Ornek:

[2] C. Yaakov and R. Huque, Telecommunications Energy International, Proceedings
of the Second International Telecommunications Energy Conference,
Copenhagen, (1997)

Kaynak Kitap ise: a) Yazar (/lar)’in, ad (/lar)’inin ilk harfi, soyadi, b) Kitabin adi, c)
(Yaymevinin adi, yayin yil1) d) sayfa numarasi yazilmalidir.
Ornek:

[3] Y. A. Cengel ve A. Boles Michael, Miihendislik Yaklasimiyla Termodinamik,
(Literatiir Yayincilik, 1999), s. 198-217.

Kaynak tez ise: a) Yazarin adinin ilk harfi, soyadi b) Tezin tiirii (Yiksek lisans veya
Doktora), ¢) Calismanin yapildigi kurulusun adi, d) tezin bitirildigi yil.
Ornek:

[4] M.E. Giindiiz, Yiiksek Lisans Tezi, Bozok Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii,
2015

Internet kaynaklari: a) Sitenin adi, b) alinti yapilan igerigin bashgi, c) ilgili sitenin
internet adresi ve d) bilginin alindig tarih (giin, ay, yil) yazilmalidir.
Ornek:

[5] Tiirkiye Istatistik Kurumu, Enerji Kaynaklarina Gore Elektrik Enerjisi Uretimi ve
Paylar, http://www.tuik.gov.tr/Prelstatistik Tablo.do?istab_id=1578, (05.10.2016)

Resmi Gazete (Kanun, Teblig, Yonetmelik, Tiiziik): a) T.C. Resmi Gazete yazilir, b)
Kanun, Yonetmelik v.d. , ¢) Sayi, d) Tarih, e) Sayfasi
Ornek:

[6] T.C. Resmi Gazete, 1615 sayili gimrilk yonetmenliginin 1 nolu ekinin
degistirilmesine dair yonetmelik. (21237), 24.5.1992, 85

Yazar1 Belli Olmayan, Sorumlulugu Bir Kurulusa Ait Olan Yaymlar: a.)
Yaymlayan kurulusun adi (varsa kisaltilmis adi), b) yaymmn adi, ¢) Yaym no,

yayinlandigi sehir, d) yayin tarihi.
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Ornek:

[7] DPT, Besinci Bes Yillik Kalkinma Plan1 (1985-1989), Yaym No:1975, Ankara,
1985.

3.4.7. Ekler

Metin igerisinde yer almalari, konuyu dagitici veya okuma siirekliligini engelleyici
nitelikte olan, tez gorliniimiinii ve biitiinliigiinii bozan bilgiler (genis kapsamli ve
ayrintili deney verileri, biiylik boyutlu cizimler, bilgisayar program kodlart vb.) bu
boliimde verilmelidir. Eklerin her biri i¢in uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, sunus
sirasina gore “EK-1, EK-2, EK-3,...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir. Bir sayfaya sigmayan ekler bir sonraki sayfadan itibaren ayni ek
numarasi ve aynt baslikla verilmelidir. Ancak ek numarasindan sonra “(Devam)” ibaresi

eklenmelidir. Orn: "EK- 1 (Devam)”.

3.4.8. Ozgecmis

Bir sayfay1 gegmeyecek sekilde, ti¢lincii sahis kullanilarak yazilmalidir.

4. SEKILLER, TABLOLAR VE DENKLEMLER

4.1. Sekiller

Sekiller; grafikler, diyagramlar, fotograflar, sekiller ve resimleri kapsar. Yarim sayfa
veya daha az yer kaplayan sekillere metin i¢inde yer verilmelidir. Yarim sayfadan fazla

yer kaplayan sekiller ise ayr1 bir sayfada verilebilir.

Tiim sekiller sayfaya ortalanarak yerlestirilmelidir. Metin icerisinde Sekiller ilk sozii

edildikleri yerlere miimkiin oldugu kadar yakin olmalidir.
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Biitiin sekiller, her ana bolim icinde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayr1 ayri
numaralandirilmalidir. Ornegin, birinci béliimiin sekilleri, Sekil 1.1., Sekil 1.2., ikinci

boliimiin sekilleri ise Sekil 2.1., Sekil 2.2., seklinde numaralanmalidir.

Sekil aciklamalar1 bu sekillerin altina yazilmali, agiklama bitimine nokta konulmamali;
aciklamanin bittigi satir ile resimleme arasinda tek satir araligir bosluk birakilmalidir.
Aciklamalarin yazis1 birden fazla satir olusturuyor ise, yaziminda tek satir araligi

kullanilmalidir.

Ornek:

04 r T T T T T T T T T T T T
035F
03f

025k

N Nek

02F

—%—n (Cim) === nek (Cim)
r —2—n (Odun)  A----- nek (Odun) ]
011 —O0—n, (Saman) O----- nek (Saman) .

0,05 L L L 1 A 1 L 1 . 1 A L . 1
850 900 950 1000 1050 1100 1150 1200

Th[°C

Sekil 1.1. .LKanun ve ekserji veriminin hiicre sicakligina gore degisimi

Sekillere metin igerisinde deginme, asagidaki 6rneklere uygun olarak yapilmalidir.

Ornekler:

- Deney sonuglar grafiksel olarak gosterilmistir (Sekil 1.1).
- Deney sonuglart Sekil 2.5’deki gibi grafiksel olarak gosterilmistir.
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4.2. Tablolar

Yarim sayfadan fazla yer kaplayan tablolar ayr1 bir sayfada verilebilir. Tiim tablolar
sayfaya ortalanarak yerlestirilmelidir. Metin igerisinde tablolar ilk sozii edildikleri

yerlere miimkiin oldugu kadar yakin olmalidir.

Biitiin tablolar, her ana bolim iginde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayr1 ayri
numaralandirilmalidir. Ornegin, birinci boliimiin tablolari, Tablo 1.1., Tablo 1.2.; ikinci
boliimiin tablolari ise Tablo 2.1., Tablo 2.2. vb. seklinde numaralanmalidir.

Tablo agiklamalar1 tablonun iistiine yazilmali, agiklamanin son satirt ile tablo {ist kenar1
arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir. Ac¢iklamalarin yazisi birden fazla satir

olusturuyor ise, yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir.

Ornek:

Tablo 1.1. Sistem bilesenlerinin ekserji performansi sonuglari

Cim Odun Saman

Bilesen | Mk | EKo | Ekor| ma | Ekp | Ekor| ma | Ekp | Ekp,
S ) | kW) | ©6) | ) | kW) | () | 6) | (kW) | (%)

Gazlastiric1 | 65,78 | 2054 | 41,39 | 71,30 | 170,3 | 34,15 | 75,21 | 146,3 | 29,06

Mikser | 99,98 | 0,09 | 0,02 | 9983 | 082 | 0,16 | 99,73 158 | 0,31
Reformer | 99,93 | 0,27 | 0,05 | 9990 | 051 | 0,10 | 99,88 | 0,71 | 0,14
KOYH | 81,25 (31,85 | 6,42 | 76,63 | 38,87 | 7,79 | 73,67 | 43,41 | 8,62
Yakic1 | 95,22 | 22,13 | 4,46 | 96,08 | 21,57 | 4,33 | 96,63 | 21,09 | 4,19

Tablolara metin igerisinde deginme, asagidaki 6rneklere uygun olarak yapilmalidir.

Ornekler:

- Deney sonuglar istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Tablo 1.1).
- Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari Tablo 2.2'de

Ozetlenmistir.
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4.3. Denklemler

Metin igerisindeki biitiin denklemler bulunduklar1 boliim numaralarina gore (1.1), (1.2),
(1.3)....,seklinde; EK kisminda yer alan denklemler ise (E.1), (E.2), (E.3), seklinde
numaralanir. Denklem ile metinler arasinda bosluk olarak 1.5 satir aralig1 {stten, 1.5
satir aralif1 alttan aralik birakilir. Formiile paragraftan baslanir. Formiil numaras1 sag

kenara yerlestirilir.

Ornek:
Ek, =D (X, &, +RT,x Inx,) (1.1)

Metin i¢indeki denkleme deginilirken "Denk. 1.2" 6rnegindeki gibi yazilmalidar.
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