MAKINA MUHENDISLIGIi BOLUMU STAJ ESASLARI

e 2018-2019 Yil1 ve Sonrasi Girisli Ogrenciler I¢in Staj Esaslar1

1) Makina Miihendisligi Boliimii 6grencileri stajlarim Yozgat Bozok Universitesi Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi ve Makina Miihendisligi Boliimii staj esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

2) Her 6grenci mezun olabilmek i¢in asagida anilan her biri 25 is glinliik iki donem stajim1 yapmak ve
Boliim Staj Komisyonunca basarilt bulunmak zorundadir. Ayrica 6grencinin her dénem stajinin 5 giinii
Fabrika Organizasyonu(*) olmak zorundadir.

a. DONEM STAJI :IMAL USULLERI STAJI
b. DONEM STAJI :ISIve IS MAKINALARI STAJI

3) Her staj anilan siraya gore yapilmalidir.

4) Raporlu ve 6zel sebeplerle staj yapilamayan giinler staj sonuna eklenmeli ve yukarida anilan i giinii
tamamlanmali, bu durum fakiilteye bildirilerek sigorta yenilenmelidir.

5) Birinci donem staji ilk dort yariyil bitiminden sonra yapilabilir.

6) Bu stajlar ayni ya da ayr1 kuruluslarda yapilabilir.

7) Ogrencinin staj yaptigi kurulusta en az bir Makina Miihendisi calistigimi belgelemek zorundadir.
Ogrencinin stajindan Staj Amiri olarak bu Miihendis sorumlu olacaktir.

8) Bir staj, boliim staj esaslarinda belirtilen isgiinii kadar boliinmeksizin bir biitiin halinde yapilmak

zorundadir.

STAJ ICERIKLERIi

Imal Usulleri Staj Icerigi: 5 giin Fabrika Organizasyonu 20 giin imal usulleri staji seklinde yapilacaktir.
Imal usulleri staj1 icin: Makina pargalarinin imalat asamalarindaki ¢izimden son iiriine kadar olan islemlerin
pratik uygulamalarinin goriilmesi, 6grenilmesi ve raporlanmasi istenmektedir. Cesitli makina pargalarinin
imal1 esnasinda kullanilan takimlar, tezgahlar ve cihazlarin ¢aligma prensipleri, imalatin ¢esitli sathalarinda
kullanilan proseslerin nasil yapildiginin incelenmesi ve miimkiin mertebe uygulamasinin yapilmasi
gerekmektedir. Tasarim ve ¢izim kisimlari, makina atdlye isleri, par¢a imalati, montaj, dokiim, kaynak,
tesviye, 1sil iglemler, modelhane, boyama ve kaplama isleri, makina sevkiyati ¢aligmalart bu gruptaki

calismalara 6rneklerdir.

Is1 ve Is Makinalar Staj Icerigi: 5 giin Fabrika Organizasyonu 20 giin Is1 ve Is Makinalari staji seklinde
yapilacaktir. Bu stajda Is1 veya Is makinalari konularindan biri tercih edilebilecegi gibi her ikisi birlikte de

yapilabilir.

Is1 makinalari i¢in: Kazanlar (buhar, kaynar su, sicak su, kizgin yag, vb.), buhar makinalar1 ve tiirbinler

(buhar, gaz, hidrolik, vb.), 1s1 degistiricileri, buhar tiirbinleri, pistonlu motorlar, elektrojen guruplari,

pompalar, merkezi 1sitma/is1 santrali ve bunlarin calisma prensipleri, bakim ve onarimlaridir. [Is1



Makinalan staj iceriginde bahsedilen sistemlerin isletildigi bakim ve onarmmmn yapildig,

arizalarimin giderildigi isletmeler tercih edilmelidir.]

Is makinalar icin: Bakim onarim, sasi, motor, is makinalar1 ( loader, ekskavatdr, kazici, vb.), kaldirma

iletme ve tasima makinalari (ving, kreyn, asansor, konveyor, vb.), baglanti makinalari ve mekanizmalari
(tahrik tertipleri, disli kutusu, vb.), hidrolik ve pnématik makinalarin konstriiksiyonu, ¢alisma prensipleri,
bakim ve onarimlaridir. [Is Makinalar staj iceriginde bahsedilen is makinalarim calistiran, bakim ve

onarimini yapan, arizalarinin giderildigi isletmeler tercih edilmelidir.]

(*)Fabrika Organizasyonu I¢erigi: Kalite kontrol, iiretim kontrol, satin alma, iiretim planlama ve kontrolii,
muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimer sistemler,

fabrika kurulus ve isletme tesisat1 ve is emniyeti bu gruptaki ¢aligmalara 6rnektir.

STAJ DEFTERININ NASIL DUZENLENECEGI HAKKINDA ACIKLAMALAR

Staj yerinin belirlenmesinde staj igerigine uygun ve bahsedilen sistemleri galistiran, 6zellikle 2. Dénem

stajinda bakim ve onarimlarini yapan isletmeler olmalidir.

Staj yapilacak yerin staj esaslarinda belirtilen nitelikleri tasimast zorunludur. Staj yerinin uygunlugundan

Ogrencinin kendisi sorumludur.

1. Staj uygulamadir. Ogrenilen teorik bilgilerin uygulamasim gormek, yapilabiliyorsa bizzat uygulamay1
yapmak degilse izledigi uygulamay1 gerekirse o anda sorup dgrenerek bunu staj defterinde anlatmaktir.

2. Hangi staj olursa olsun gordiigii sistemlerin katalog bilgileri ve tanimlar1 veya bu sistemler hakkindaki
-gerekiyorsa bile- anilacak teorik ve kitabi bilgiler gereginden fazla uzatilmamalidir.

3. Staj defteri isletmedeki staj siiresi i¢erisinde staj esaslarina uygun bir sekilde doldurulur.

4. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir (staj defterinin sayfalarmdan
fotokopi ¢ekilmis ilave sayfalar), dosya diizenlenebilir veya onayli ikinci bir defter kullanilabilir. Staj
defterinin her sayfasi ve konulan her tiirlii ek firma tarafindan onaylanmis olmalidir.

5. Ogrenci staj defterinde; okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi pratik bilgi ve ¢alismalart
yorumlayip degerlendirmelidir.

6. Staj defterini yazma diizeninde Giris, Gelisme ve Sonug¢ boliimlerinin olmasina dikkat edilmelidir.

e Giris: Bu boliimde 6grenci 5 giinliik Fabrika Organizasyon Stajim yapar. Staj yapigi isletmeyi
genel hatlartyla tanitmali (isletmenin béliimlerini ve isletmede hangi islerin yapildig, isletmedeki
is akis semasi v.s.) ile ilgili bilgiler ile bu boliime yazilmalidir. Kalite kontrol, tiretim kontrol, satin
alma, tiretim planlama ve kontrolii, muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama,
fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler, fabrika kurulus ve isletme tesisati ve ig emniyeti bu
gruptaki ¢aligmalara drnektir.

e  Gelisme: Okulda edinilen teorik bilgilerle, is yerinde edinilen pratik bilgi ve ¢caligmalar yorumlanip

degerlendirilmelidir. Ek sayfalar (Eklere numara verilmeli ve defter icerisindeki numaralar ile



10.

11.

12.

13.
14.

sondaki ekler birebir ortiismelidir. Ayrica defter igerisinden eklere nerede atif yapiliyorsa orada
belirtilmelidir), c¢izimler, resimler, katalog degerleri, bilgisayar ¢ikti ve diskleri v.s bu bdliime
yazilmali ve ilave edilmelidir.

o Imal usulleri stajinda uygulamasini gordiigii tezgahlarin tamitim bilgilerinden ziyade islenen
parganin veya yapilan montajlarin yeterli bir teknik resmi {izerinde (Firma bilgisi oldugu
icin firma birebir aynist olan teknik resimleri vermek istemeyebilir. Boyle durumlarda
yapilan uygulamay1 anlatacak kadar daha basit, farkli olciilerde teknik resimler ¢izilebilir)
hangi asamalarda, nasil ve neden Oyle islendiginin uygulamasinin anlatilmasi

o Is Makinalari stajinda is makinelerinin calismasi, bakim ve onarimu, arizalarmin giderilmesi
gibi konular anlatilmali

o Istve Enerji Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin isletilmesi, bakim ve onarimlari,
arizalarimin giderilmesi gibi konular anlatilmali

e Sonuc¢: Yapilan stajin degerlendirilmesi, irdelenmesi, size gore teknik agidan isletmedeki staj
yaptiginiz boliimlerle ilgili is akisi, liretim ve ¢aligma sartlarinda ne gibi iyilestirmeler yapilmali.
Isletmede gordiigiiniiz teknik eksiklikler, optimum ¢alisma sartlar1 nasil olmali vs. gibi bilgiler bu
boliime yazilmalidir. Bu boliim bir giinii gegmemelidir.

Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalari staj siiresi igerisinde staj defterine islemeli ve

konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim, fotograf, bilgisayar ¢ikt1 ve diskleri
vs. staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir.

Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya A4 formunda katlanmasi zorunludur. Ekler firma tarafindan

onaylanmig olmalidir.

Staj defterinin doldurulmasinda; ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmali. Yazilar

tiikenmez kalemle veya dolma kalemle yazilmalidir. Staj defteri defter formatina sadik kalmak sartiyla
bilgisayarda da yazilabilir. Ancak defter olarak fiziksel teslim edilmesi gerekmektedir. Times New

Roman veya Arial yazi tipi, 1.15 satir aralif1 olacak, resim ve tablolar sayfanin en fazla yarisi kadar

olabilir bundan biiylik olanlar ek olarak verilir(sayfadan sayilmaz).

Pratik ¢alismalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Staj defteri doldururken her bir ¢alisma is giint

icin en az bir yaprak (iki sayfa) doldurulur.

Staj defterinin ilk sayfasinin dgrenciye ait boliimii 6grenci tarafindan eksiksiz olarak doldurulur. Ik

sayfadaki "PRATIK CALISMA YAPILAN KISIM" ¢izelgesi isletme yetkilisi tarafindan doldurulur.

Bilgilerin yetkililer tarafindan dogru ve eksiksiz bir sekilde dolduruldugunu 6grenci takip etmelidir.

Staj defterinin ikinci sayfasindaki "PRATIK CALISMANIN GUNLERE DAGILIMI" ¢izelgesindeki

Ogrencinin calistigi gilinler (tarih yazilmali) ve konular kismi galisma programu diizenli sekilde takip

edilerek doldurulur.

Her dénem staji1 igin ayr1 ayri staj defteri doldurulur.

Staj degerlendirme belgesi (sicil fisi), staj bitiminde isletmedeki Makine Miihendisi tarafindan gizli

olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan Makine Miihendisinin adi, unvani (varsa Makine
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16.

Miihendisleri oda numarasi) ve gorevi, 6grenci sicil fisi iizerinde acikca belirtilir. Kapatilmis ve agz1
onaylanmis zarf i¢indeki s6z konusu belge, isletme tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii) veya 6grenci
eliyle Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi 6grenci isleri biirosuna gonderilir.

Stajlar egitim O6gretim siiresi disinda yapilir.

Staj bagvuru evraklarinin eksiksiz son teslim giinii staj1 izleyen 6gretim yilinin ikinci haftasi sonuna

kadardir. Bu tarihten sonra gelen defterler dikkate alinmayacaktir.

STAJLARIN KABUL OLMAMASINA NEDEN OLAN VE SIKCA YAPILAN HATALAR
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Teorik ve kitabi bilgilerin gerektiginden fazla (Ornegin bir paragraftan fazla) yazilmast,

Fotograf, tablo ve ¢izimlerin gereginden fazla, biiyiik ve sadece sayfa doldurmak i¢in konmus olmasi,
Imal usulleri stajinda gordiigii veya yaptign uygulamalarin yeterli bir teknik resim {izerinde hangi
asamalarda, nasil ve neden Oyle yapildiginin anlatilmamis olmasi,

Is Makinalar ile Is1 ve Enerji Stajinda staj igeriginde bahsedilen sistemlerin ve is makinelerinin
isletildigi, bakim ve onariminin yapildigi, arizalarini giderildigi isletmeler yerine bunlar {ireten
firmalarda yapilmis olmast,

Is Makinalar1 ile Is1 ve Enerji Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin ve is makinelerinin
isletilmesi, bakim ve onarimi, arizalarinin giderilmesinin anlatilmas: yerine teorik prensiplerin
anlatilmis olmasi,

Staj defterinin 50 sayfadan az yazilmis olmasi,

Staj yapilacak yerde Makine Miihendisi bulunmamasi,

Staj defterinin ve Staj Sicil Fisinin Makine Miihendisi yerine bagka bir miihendis tarafindan onaylanmis
olmasi,

Staj defterini ve Staj Sicil Fisini onaylayan Makine Miihendisinin oda sicil numarasi, diploma numarasi
ve diger firma bilgilerinde eksik olmasi,

Staj defterinin 1. ve 2. sayfalarindaki bilgilerin yanlis veya eksik olmasi, imzalarin olmamasi, tarihlerin
yazilmamig olmasi,

Staj defterindeki anlatimlarin mithendislige uygun bir dille anlatilmamis olmasi,

Staj defterinde yeteri kadar teknik ¢izim ve resim olmamasi ve teknik ¢izimlerin teknik resim kurallarina
uygun ¢izilmemis olmasi,

Staj defterine ek olarak getirilen belgelerin, ¢izimlerin vs. onaysiz olmasi,

Eklere diizgiin atif yapilmamis olmasi,

Eklerin A4 formatinda ya da uygun bir diizende katlanmamis olmasi,

Staj siiresinin egitim-6gretim siiresiyle ve/veya yaz okulu siiresiyle (yaz okuluna gidenler igin) ¢cakigmis
olmasi,

Staj defterlerinin zamaninda teslim edilmemesi,

YUKARIDA BAHSEDILEN HATALARIN BULUNDUGU STAJ DEFTERi KABUL
EDILMEYECEKTIR. MAKINE MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ KOMISYONU



