SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU STAJ ESASLARI
GENEL ESASLAR

MADDE 1: Mesleki Pratik Calismanin (staj) amaci; Universite egitim siiresince edinilen teorik ve mesleki bilgilerin

uygulama alanlarinda degerlendirilmesinin ve pratige doniistiiriilmesinin saglanmasidir.

MADDE 2: Pratik ¢aligmalar I. ve II. Stajlar olmak {izere her biri 30 isgiinii olmak zorundadir. Bu stajlardan bir tanesinin

kamu kurum ve kuruluslarinda digerinin ise 6zel biirolarda yapilmasi gerekmektedir.

MADDE 3: Staj yiikiimliiliigiinii yerine getirmeyen 6grenciye mezuniyet belgesi verilmez.

MADDE 4: Staj Yapilabilecek Donemler ve Ozel Durumlar

4.1. Staj yapilabilecek donem Fakiilte Kurulu'nun kabul edecegi durumlar hari¢ egitim ve sinav dénemleri disindadir.
4.2. Ogrencilerin staj ¢alismasina baslayabilmeleri icin 4. yartyil derslerini almis olmalar1 gereklidir.

4.3. Toplamda 60 is giinii olan staj siiresi 4. ve 6. donemlerin sonunda yapilmak {izere 2 staj donemine yayilmalidir.
4.4. 4. yariyil sonundaki ilk staj doneminde yalnizca 1 staj (30 is giinii) yapilabilir.

4.5. Staj yapilan isyerinde tatil giinlerinde de ¢alisiliyor ise, calisilan giinler belgelendirilmek sartiyla staja sayilir.

Ozel durumlar: a) 4. yariyil sonunda stajin1 yapmamus veya staji gecersiz sayilmig 6grenciler 60 is giiniinii saglamak kosulu
ile her 2 stajlarin1 da bir staj doneminde yapabilirler. Giin sayisi eksik olan stajlar komisyonca gegersiz
sayilir.

b) Mezuniyet durumunda olan ve haftada en ¢ok 4 saat dersi olan 6grenciler stajlarmi 6gretim donemi
icinde yapabilirler. Bu 6grenciler evraklarini staj bitiminde boliime teslim ederler ve 15 giin iginde
degerlendirilir. Diger 6grenciler stajlarmi 6gretim siiresi disinda yapmak zorundadir.

MADDE 5: Staj Yerinin Belirlenmesi ve Kabulii

5.1. Staj yapilacak olan kurumlarda en az bir sehir plancisinin ¢alismasi zorunlulugu vardir. Pratik ¢alisma yapilacak
kamu, 6zel biiro ve kuruluglarda siirekli olarak gorevli bulunan Yiiksek Sehir Plancisi, Yiiksek Bolge Plancisinin en az
ii¢c yil mesleki deneyime sahip olmasi, Sehir Plancisi veya Sehir ve Bolge Plancisinin ise en az bes yillik mesleki
deneyime sahip olmasi gerekmektedir. Bilimsel ¢alismalarda ve/veya doner sermaye galigmalarinda pratik ¢aligmalarda
bulunacak 6grencilerin en az bir 6gretim iiyesinin denetimi altinda staj yapmasi zorunludur.

5.2. Staj yapilacak yerin Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi gereklidir. Bu amagla 6grenci staj
yapmak istedigi yerin genel 6zelliklerinin tanitildig1 ve staj yapilacak yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul
ettigini belirten formu staj komisyonunun tespit ettigi tarihlerde Staj Komisyonu yetkilisine teslim edecektir. Staj yeri
kabul edilmeyen 6grenciler bir ay i¢inde yeni bir staj yeri bularak Staj Komisyonuna bildirmek zorundadur. ikinci kez staj
yeri kabul edilmeyen 6grenciler ilgili donemde staj yapmayacaklardir. Kurumca belirlenen yerde stajina baglamayan veya
baslamayacagini dnceden bildiren 6grenci, o donem staj yapmaktan vazgegmis sayilir.

5.3. Pratik ¢alisma Boliim Baskanliginca uygun goriilen bir dis iilkede de yapilabilir.

MADDE 6: Staj Yapilan Yerin Cahisma Kurallarina Uyma Zorunlulugu

Staj calisma yerinde calisan 6grenci calisma yerinin kosullarima ve kurallarina uymak zorundadir. Ogrencinin bu kurallara

uygun davranmadig tespit edilirse pratik ¢alisma kabul edilmeyecektir. Ogrenci sectigi staj alanimin kurallarma uymay1

taahhiit etmis sayilacaktir.
6.1. Oprencilerin staja tabi tutuldugu yerdeki sorumlu teknik eleman isyeri amiridir. Ogrenciler isyerlerindeki
¢aligmalarmi tutacaklar1 ig defterine yazarak igyeri amirine imzalatacaklardir. Bu defterler staj yapilacak kurulusun
mudiirii veya baskani tarafindan imzalanarak 6grenciye teslim edilir.
6.2. Ogrenciler staja basladiklar1 andan itibaren kurulusun miidiirii ile isyerleri amirlerinin emrinde olup, is diizeni ve
saatler bakimindan galistiklar1 kurulusun diizen ve kurallarina uymak ve ilgililerinin gosterdikleri isleri zamaninda
yapmak zorundadirlar.
6.3. Ogrencilere staj esnasinda izin verilmez, ancak hastalanmalar1 ve dogal afetler gibi sebeplerle izin verilebilir ve

durum fakiilteye bildirilir. Bu dgrenciler ayn1 y1l veya gelecek yil staj doneminde eksik stajlarini tamamlarlar.



6.4. Ogrenciler isyeri amirlerine itaat etmedikleri veya verilen isi yapmadiklari takdirde isten uzaklastirilabilirler. Bu gibi
hallerde diizenlenecek rapor Boliim Bagkanligina gizli olarak bildirilir.
MADDE 7: Staj Defteri
7.1. Staj Giinliigii (Defteri), staji yapan 6grenci tarafindan el yazisiyla doldurulacaktir. Her giin isyerinde yapilan genel
faaliyetler, 6grenci tarafindan bizzat yapilan arastirma raporlari, alan arastirma caligmalari, analizler veya degisik
6lgeklerdeki fiziki planlara iliskin tasarim ve gizimler vb. belgeler yer alir ve her belgenin iizerinde 6grencinin adi-soyadi
yazilarak igyeri amiri tarafindan onaylanir.
7.2. Staj defterleri giin giin yapilan isi tanimlayacak sekilde doldurulur ve onaylatilir.
7.3. Staj defterlerinin sonunda stajla ilgili olarak yapilan ¢alismanin genel raporu agagida belirlenen ilkeler
dogrultusunda yazilir.
7.3.1. Staj yapilan kurumun ayrintih tanim (isleyis semasi, teknik ve idari personel vb.)
7.3.2. Yapilan stajin konusu ve amact hakkinda ayrintili ve agiklayici bilgilerin yazilmasi.
7.3.3. Yapilan staj sonunda kazanilan deneyim ve becerilerin yorumlanmasi.
MADDE 8: Staj Sicil Fisi
8.1. Bu belge 6grencinin staj yaptigi isyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak belgedir. Bu belgede staj yeri yetkilisinin
Ogrencinin staj ¢alismasina, tutum ve davranislarina yonelik degerlendirmeleri yer alir.
8.2. Staj yetkilisi tarafindan doldurulan sicil fisleri staj siiresinin sona ermesinden sonra béliim staj komisyonuna kapah
ve miihiirlii zarf i¢inde posta yoluyla veya elden teslim edilir.
MADDE 9: Staj Dosyasinin Teslim Bi¢cimi ve Zamam
9.1. Staj dosyalar1 yariyil baglangicindan itibaren en ge¢ 15 giin iginde, ilan edilen tarihlerde teslim alinacaktir. Stajla
ilgili tim belge, rapor, CD’ler, zarf igine konulacaktir. Staj dosyasi (zarfi) tizerine gerekli bilgiler (ad1, soyadi, 6grenci
numarasi vb.) doldurulmalidir.
MADDE 10: Stajin Degerlendirilmesi
10.1. Staj Dosyalart Staj Komisyonu tarafindan “BASARILI” veya “BASARISIZ” olarak degerlendirilir. Staj
dosyalarinin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen belgelerin ve raporlarin tam
olmasi ve belirtilen siirelere uymasi gereklidir.
Incelenen dosyada eksik bulunan galismalar Komisyonun 6nerileri dogrultusunda 6grenci tarafindan tamamlanmalidir.
Kurallara uygun olmayan staj dosyalart Komisyon tarafindan reddedilir.
10.2. Naklen gelen ogrencilerin geldikleri esdeger 6gretim kurumlarinda kabul edilen galigmalari Staj Komisyonu

tarafindan, boliim staj esaslar1 dogrultusunda yeniden degerlendirilir.



