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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI

Bolimi MAKINA MUHENDISLIGI
Numarasi Buraya dgrencinin
Adi ve Soyadi fotografi yapistirilacak
ve dgrenci isleri
= | Fakilteye girdigi yil tarafindan
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Staj is glini 251S GUNU
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FIRMA VEYA
KURUMUN ADRESI
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; Yukarida ismi yazih ve fotografi bulunan 6grencinin
& | Firmaveya kurum adina defteritasdik | Firmamizda/Kurumumuzda 25 is giinii staj yaptigini ve bu
> edenin defteri kendisinin tanzim ettigini beyan ve tasdik ederim.
<
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“ | Adi ve Soyad: KURUM MUHRU / FIRMA KASESi VE
........................................................... iMZA: TARiH .
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BOLUM STAJ KOMiSYONUNUN DEGERLENDIRMESi
Yapilan staj, 25 is gtinlu ............... ‘nci staj calismasi olarak TARIH
BASARISIZ BASARILI bulunmustur. | ... Y Sy -
STAJ KOMiSYONU
BASKAN UYE UYE

Bu sayfadaki “OGRENCININ” bilgileri kismi dijital olarak doldurulabilir. Fotograf tizerinde fakiilte miihrii olmasi

gerekmektedir.




STAJIN GUNLERE DAGITIM CiZELGESI

Ogrencinin

calistigi giinler Ogrencinin ¢alistigi konular
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Staj Amiri Ogrenci
(Adi1 Soyadi, Mihir/Kase ve imza) (Adi Soyadi ve imza)




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI
STAJ ESASLARI

AMAC

1. isbu Staj Esaslari, Mihendislik Mimarlk Fakiiltesi béliimleri dégrencilerinin staj (pratik calisma)
oncesinde, staj sirasinda ve sonrasinda uyacaklari kurallarin ¢ercevesini belirlemektedir. Boliimlerin 6zel
kurallari ve staj konulari ise “Bolim Staj Esaslari”nda belirtilmistir.

2. Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile, staj komisyonlarinin uygun gérecegi
isyerinde, bolimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

3. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya konulur ve denetlenir.
4. Staji kabul edilen 6grencilerin is glivenliginden ve verimli bir sekilde staj yapmalarindan is yerleri
sorumludur. Staj yapan 6grenciler isyerlerinin ¢alisma dizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla
ylikumladdrler.

5. Stajlar egitim-6gretim slresi disinda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler ise, bolim staj
komisyonunun onaylyla 6gretim siiresi icinde de stajlarini yapabilirler.

6. Boliim staj esaslari, Fakilte Staj Esaslari’na aykiri olmayacak sekilde, bolim staj komisyonunun gorisleri
dogrultusunda alinmis olan bolim kurulu kararinin Fakilte Kurulunda onaylandigi tarihte yururliige girer.
7. Bolumler isbu staj esaslari ekindeki ‘Staj Basvuru Formu’, ‘Staj Sicil Fisi’, ‘Staj Defteri’'nin kapak, onay ve
ilk sayfalarinda boliim, staj ve tinvan isimlerini degistirerek aynen, ‘isyeri Staj Bilgi Formu’nu ise ilgili
kisimlari bolimlerine uyarlayarak kullanmak zorundadir.

8. Bir staj, bolim staj esaslarinda belirtilen isgiini kadar bolinmeksizin bir biitiin halinde yapilmak

zorundadir.
STAJ YERi VE BASVURUSU

9. Fakdilte veya bolumler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca Fakilte’ye
tahsis edilen stajyer kontejanlari ilgili Bolim Baskanhgi’'nca ilan edilir. Fakiilte’ye tahsis edilen staj
yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda, 6grencilerin bulacagl ve yapilacak stajla ilgili bolim staj
esaslarinda belirtilen icerige uygun isletmelerde staj yapilabilir. Ayrica 6grencilerin resmive 6zel kuruluslar
kanaliyla yurt disinda da staj yapabilmeleri mimkindr.

10. “is Yeri Staj Bilgi Formu” ile staj komisyonunun goriisiinii alarak staj yerinin uygunlugunun belirlenmesi
stajin kabull ile ilgili karsilasilabilecek muhtemel olumsuzluklari en aza indirecektir. Ancak, staj
komisyonunun gorisi alinmaksizin staja baslanilip tamamlanmis olmasi durumunda, isyeri 6zelliklerinin
yapilmis olan stajin bolim staj esaslarindaki icerige uygun olmamasindan dolayl stajinin basarisiz
sayllmasinin sorumlulugu tamamen 6grenciye ait olacaktir.

11. Ogrenci, staj yapacagi kurulusa fakiilte tarafindan onayl “Staj Kabul Formu” ile basvurur; ilgili formu
eksiksiz doldurup staj yapacagl kurulusa onaylatarak staja baslamadan once Fakiilteye bildirmek

zorundadir.



STAJ EVRAKLARININ TANZiMi, TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESi

12. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurur: Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi
halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir. Bitlin ekler ve staj defteri sayfalari stajin yapildig
kurulus tarafindan onaylanir.

13. Ogrenci, okulda edindigi teorik bilgiler ile is yerinde edindigi bilgi ve calismalari yorumlayip
degerlendirerek deftere islemelidir.

14. Ogrenci, staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari giin giin staj defterine islemeli ve konu ile ilgili
¢izim ve hesaplamalar yapmali; varsa konuyu destekleyen fotokopi, fotograf, bilgisayar ¢iktisi, dijital kayit
vb. belgeyi staj defterine ilave etmelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya kuralina gore
katlanmasi zorunludur.

15. Staj komisyonu Uyeleri veya bolim baskaninin belirleyecegi 6gretim elemanlari 6grencileri staj
yerlerinde denetleyebilir.

16. “Staj sicil fisi” staj bitiminde stajin yapildigi kurulus tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi soyadi, Ginvani, diploma no (veya oda sicil no) agikca belirtilir ve zarfa
konulup kapali ve onayl zarf icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla (taahtli) veya
ogrenci eliyle bolim baskanhigina iletilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek staj sicil fisi
gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterinin degerlendirilebilmesi igin staj sicil fisinin bolim baskanhgina
iletilmis olmasi gerekir; takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

17. Staj yaz doéneminde yapilmis ise, staj defterinin en geg staji izleyen egitim-6gretim yilinin Gglincl
haftasi sonuna kadar, staj yaz donemi disinda yapilmis ise stajin bitimini muteakip (g ay icerisinde, 6grenci
tarafindan bo6lim staj komisyonuna imza karsiligi teslim edilmesi zorunludur. Staj defteri siiresi icinde
teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

18. Yaz dénemi stajlari, staj belgelerinin teslim edildigi liclinci haftadan sonra en ge¢ 9 hafta icerisinde;
mezun durumundaki 6grencilerin stajlari ise, staj belgelerini teslim tarihinden itibaren 15 glin icerisinde
degerlendirilir ve sonuglandirihr.

19. Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil fisi ve staj defterine ilave olarak staj yapilan
yerden alinacak stajin konusu ve siresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek
zorundadir.

20. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve milakata gore
stajin kabullne (Basaril) veya reddine (Basarisiz) karar verebilir.

21. Stajin degerlendirilmesinde staj sicil fisindeki notlardan herhangi birinin 50’den az olmasi halinde staj
reddedilir. Ogrenci reddedilmis olan staji tekrar yapmak zorundadir. Stajlarini basarili olarak

tamamlamayan 6grenci mezun olamaz.
DIGER KONULAR

22. Yatay veya dikey gecis yapan ogrencilerin stajlari bir biitlin olarak degerlendirilir ve daha 6nce yapmis
olduklari stajlarin (stajin konusu, yeri, is glinl sayisi ve basari durumunu igerir belge ibraz etmek kaydiyla)
ne sekilde dikkate alinacagina boélim staj komisyonunun goriisi dogrultusunda bolim muafiyet
komisyonu karar verir.

23. Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Staj Esaslari’nda belirtiimeyen konular, zorunlu hallerde uygulanacak
esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, bolim baskanliginin teklifi ile Fakilte Kurulu tarafindan
incelenerek onaylanir.

24. Mihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Esaslari, Fakilte Kurulu’'nda kabul edildigi tarihte yirirlige girer.



MAKINA MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ ESASLARI

1) Makina Mihendisligi Bélimu dgrencileri stajlarini Yozgat Bozok Universitesi Mihendislik Mimarlik
Fakiltesi ve Makina Miihendisligi Bolim{i staj esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

2) Her 6grenci mezun olabilmek igin asagida anilan her biri 25 is glinlik iki donem stajini yapmak ve
Bolim Staj Komisyonunca basarili bulunmak zorundadir. Ayrica 6grencinin her donem stajinin 5 glint
Fabrika Organizasyonu(*) olmak zorundadir.

I. DONEM STAJI :iMAL USULLERI STAJI
II. DONEM STAJI : ISl ve iS MAKINALARI STAJI

3) Her staj anilan siraya gore yapilmaldir.

4) Raporlu ve 6zel sebeplerle staj yapilamayan giinler staj sonuna eklenmeli ve yukarida anilan is giinii
tamamlanmali, bu durum fakilteye bildirilerek sigorta yenilenmelidir.

5) Birinci dénem staji ilk dort yariyil bitiminden sonra yapilabilir.

6) Bu stajlar ayni ya da ayri kuruluslarda yapilabilir.

7) Ogrencinin staj yaptigi kurulusta en az bir Makina Miihendisi calistigini belgelemek zorundadir.
Ogrencinin stajindan Staj Amiri olarak bu Miihendis sorumlu olacaktir.

8) Bir staj, bolim staj esaslarinda belirtilen isglinii kadar boéllinmeksizin bir biitiin halinde yapilmak
zorundadir.

STAJ iCERIKLERI

imal Usulleri Staj igerigi: 20 giin imal usulleri 5 giin fabrika organizasyonu staji seklinde yapilacaktir.
imal usulleri staji icin: Makina parcalarinin imalat asamalarindaki ¢izimden son iiriine kadar olan islemlerin

pratik uygulamalarinin gériilmesi, 6grenilmesi ve raporlanmasi istenmektedir. Cesitli makina parcalarinin
imali esnasinda kullanilan takimlar, tezgahlar ve cihazlarin ¢calisma prensipleri, imalatin ¢esitli safhalarinda
kullanilan proseslerin nasil yapildiginin incelenmesi ve mumkin mertebe uygulamasinin yapilmasi
gerekmektedir. Tasarim ve cizim kisimlari, makina atolye isleri, parca imalati, montaj, dokim, kaynak,
tesviye, isil islemler, modelhane, boyama ve kaplama isleri, makina sevkiyati calismalari bu gruptaki
¢alismalara orneklerdir.

Isi ve is Makinalari Staj igerigi: 20 giin Isi ve is Makinalari 5 giin Fabrika Organizasyonu staji seklinde
yapilacaktir. Bu stajda Isi veya is makinalari konularindan biri tercih edilebilecegi gibi her ikisi birlikte de
yapilabilir.

Ist makinalari icin: Kazanlar (buhar, kaynar su, sicak su, kizgin yag, vb.), buhar makinalari ve tirbinler

(buhar, gaz, hidrolik, vb.), 1s1 degistiricileri, buhar tirbinleri, pistonlu motorlar, elektrojen guruplari,
pompalar, merkezi isitma/isi santrali ve bunlarin galisma prensipleri, bakim ve onarimlaridir. [lsi
Makinalari staj iceriginde bahsedilen sistemlerin isletildigi bakim ve onariminin yapildigi, arizalarinin
giderildigi isletmeler tercih edilmelidir.]

is makinalari icin: Bakim onarim, sasi, motor, is makinalari ( loader, ekskavatér, kazici, vb.), kaldirma iletme

ve tasima makinalari (ving, kreyn, asansor, konveyor, vb.), baglanti makinalari ve mekanizmalari (tahrik
tertipleri, disli kutusu, vb.), hidrolik ve pnomatik makinalarin konstriiksiyonu, ¢alisma prensipleri, bakim
ve onarimlaridir. [is Makinalari staj igeriginde bahsedilen is makinalarini ¢alistiran, bakim ve onarimini
yapan, arizalarinin giderildigi isletmeler tercih edilmelidir.]

(*)Fabrika Organizasyonu igerigi: Kalite kontrol, Giretim kontrol, satin alma, tiretim planlama ve kontrold,
muhasebe, personel blrosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler,
fabrika kurulus ve isletme tesisati ve is emniyeti bu gruptaki ¢alismalara 6rnektir.



GiZLiDIR
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESIi MUHENDISLiIK MiMARLIK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISiGI BOLUMU STAJ SICiL FiSi (Fakdilte Kopyasi)

OGRENCININ
Buraya 6grencinin
fotografi yapistirilacak ve
6grenci isleri tarafindan
Adl—Soyadl e eeeteeereerereteierereiere et te e e e teee e et tearaaetaraaeiaraaenaes miihirlenecektir. Fotograf

dijital olarak eklenebilir.

Numarasi ettt et eeteeteraeeraeetaeet et tea ettt eteeaerh et erearaaanas

Sinifi ettt ——eeeeetetteer . —tetetttar . —tttettaa . —tttttrta—._

STAJ YAPILAN FIRMANIN / KURUMUN

ADI

ADRESI

STAJIN KONUSU |:| |:|

1.STAJ — IMAL USULLERI 2.STAJ - ISI VE i$ MAKINALARI

STAJIN Baslangi¢ Tarihi: .../ ... /... Bitis Tarihi: .../ .../ ......

Sayin Yetkili,

Firmanizda/Kurumunuzda stajini tamamlayan yukarida bilgileri yazili 6grenci ile ilgili asagidaki degerlendirme
tablosunu ézenle doldurmanizi, Fakiilte kopyasini “Yozgat Bozok Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Makina
Muhendisligi Bolimu, Atatiirk Yolu 8. km 66200 Merkez/YOZGAT” adresine agzi kapali ve imzali zarf icinde dogrudan
veya 6grenci eliyle gondermenizi, firma/kurum kopyasini biriminizde saklamanizi rica ederiz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme Kriterleri NOT (0-100) Agiklama (istege Bagh)

Staja Devam Durumu

Sorumluluk Bilinci ve Kurallara Uyma

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kendisini Gelistirme istegi

Genel Degerlendirme

STAJYERDEN SORUMLU YETKILINiN KURUM MUHURU/FIRMA KASESI ve iMZA:

Adi Soyadi

Dipl. No /
Oda Sicil No

Mezuniyet
Tarihi

Unvani

BOLUM STAJ KOMiISYONUNUN DEGERLENDIRMESi

STAJ KOMISYONU
BASARILI BASKAN OYE OYE
BASARISIZ

Bu sayfadaki “OGRENCININ” bilgileri kismi dijital olarak doldurulabilir. Fotograf tizerinde fakiilte miihrii olmasi gerekmektedir.




GIZLIDIR

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESIi MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISIGI BOLUMU STAJ SIiCiL FiSi (Firma/Kurum Kopyasi)

OGRENCININ

Numarasi ettt e eaa,
Adi-Soyadi errrrrrreee e e e in———————aeaeeeaannnne

Sinifi Lttt e e ettt —————————rarara—,

Buraya 6grencinin
fotografi yapistirilacak ve
6grenci isleri tarafindan
...................................... mLihL'irlenecektir. Fotog"’raf

dijital olarak eklenebilir.

STAJ YAPILAN FIRMANIN / KURUMUN

ADI
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STAJIN KONUSU ) |:| . |:| )

1.STAJ — IMAL USULLERI 2.STAJ —ISI VE IS MAKINALARI
STAJIN Baslangi¢ Tarihi: .../ ... /...... Bitis Tarihi: .../ .../ ......
Sayin Yetkili,

Firmanizda/Kurumunuzda stajini tamamlayan yukarida bilgileri yazili 6grenci ile ilgili asagidaki degerlendirme
tablosunu ézenle doldurmanizi, Fakiilte kopyasini “Yozgat Bozok Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Makina
Muhendisligi Bolimu, Atatiirk Yolu 8. km 66200 Merkez/YOZGAT” adresine agzi kapali ve imzali zarf icinde dogrudan
veya 6grenci eliyle gondermenizi, firma/kurum kopyasini biriminizde saklamanizi rica ederiz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme Kriterleri

NOT (0-100) Aciklama (istege Bagh)

Staja Devam Durumu

Sorumluluk Bilinci ve Kurallara Uyma

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kendisini Gelistirme istegi

Genel Degerlendirme

STAJYERDEN SORUMLU YETKILINiN

KURUM MUHURU/FIRMA KASESI ve IMZA:

Adi Soyadi
Dipl. No /
Oda Sicil No
Mezuniyet
Tarihi
Unvani

BOLUM STAJ KOMiSYONUNUN DEGERLENDIRMESi

STAJ KOMiISYONU

BASARILI BASKAN UYE UYE
BASARISIZ

Bu sayfadaki “OGRENCININ” bilgileri kismi dijital olarak doldurulabilir. Fotograf tizerinde fakiilte miihrii olmasi gerekmektedir.




CALISMANIN

Tasdik edenin imza ve kasesi

KONUSU: ............ .. ... .. .t

YAPILDIGI TARIH




