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1. isbu Staj Esaslari, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi béliimleri 6grencilerinin staj (pratik calisma)
oncesinde, staj sirasinda ve sonrasinda uyacaklari kurallarin ¢ercevesini belirlemektedir. Bolimlerin
ozel kurallari ve staj konulari ise “Bolim Staj Esaslari”nda belirtilmistir.

2. Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile staj komisyonlarinin uygun
gorecegi isyerinde, bélimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

3. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenir.

4. Staji kabul edilen 6grencilerin is givenliginden ve verimli bir sekilde staj yapmalarindan is yerleri
sorumludur. Staj yapan o6grenciler isyerlerinin ¢alisma dizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla
yuktumladdarler.

5. Stajlar egitim-0gretim siresi disinda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler ise, bolim staj
komisyonunun onayiyla 6gretim siiresi icinde de stajlarini yapabilirler.

6. BOlim staj esaslari, Fakilte Staj Esaslari’na aykiri olmayacak sekilde, bolim staj komisyonunun
gorisleri dogrultusunda alinmis olan bolim kurulu kararinin Fakilte Kurulunda onaylandigi tarihte
yararluge girer.

7. Bolimler isbu staj esaslari ekindeki ‘Staj Basvuru Formu’, ‘Staj Sicil Fisi’, ‘Staj Defteri’'nin kapak,
onay ve ilk sayfalarinda boliim, staj ve unvan isimlerini degistirerek aynen, ‘isyeri Staj Bilgi Formu’nu
ise ilgili kisimlari bolimlerine uyarlayarak kullanmak zorundadir.

8. Bir staj, bolim staj esaslarinda belirtilen isglini kadar bolinmeksizin bir bitin halinde yapilmak

zorundadir.

STAJ YERi VE BASVURUSU

9. Fakilte veya bolimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca
Fakilte’ye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Bolim Baskanligi’nca ilan edilir. Fakilte’ye tahsis
edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda, 6grencilerin bulacagi ve yapilacak stajla
ilgili bolim staj esaslarinda belirtilen igerige uygun isletmelerde staj yapilabilir. Ayrica 6grencilerin

resmi ve Ozel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapabilmeleri mimkiindiir.



10. “is Yeri Staj Bilgi Formu” ile staj komisyonunun gériisiinii alarak staj yerinin uygunlugunun
belirlenmesi stajin kabull ile ilgili karsilasilabilecek muhtemel olumsuzluklari en aza indirecektir.
Ancak, staj komisyonunun goriisii alinmaksizin staja baslanilip tamamlanmis olmasi durumunda,
isyeri 6zelliklerinin yapilmis olan stajin bolim staj esaslarindaki igerige uygun olmamasindan dolayi
stajin basarisiz sayllmasinin sorumlulugu tamamen 6grenciye ait olacaktir.

11. Ogrenci, staj yapacagi kurulusa fakilte tarafindan onayli “Staj Kabul Formu” ile basvurur; ilgili
formu eksiksiz doldurup staj yapacagl kurulusa onaylatarak staja baslamadan oOnce Fakilteye

bildirmek zorundadir.

STAJ EVRAKLARININ TANZiMi, TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESi

12. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurur. Staj defterinin sayfalarinin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir. Bitlin ekler ve staj defteri sayfalari
stajin yapildigi kurulus tarafindan onaylanir.

13. Ogrenci, okulda edindigi teorik bilgiler ile is yerinde edindigi bilgi ve calismalari yorumlayip
degerlendirerek deftere islemelidir.

14. Ogrenci, staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalari giin giin staj defterine islemeli ve konu ile
ilgili ¢izim ve hesaplamalar yapmali; varsa konuyu destekleyen fotokopi, fotograf, bilgisayar ciktisi,
dijital kayit vb. belgeyi staj defterine ilave etmelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya
kuralina gore katlanmasi zorunludur.

15. Staj komisyonu Uyeleri veya bolim baskaninin belirleyecegi 6gretim elemanlari 6grencileri staj
yerlerinde denetleyebilir.

16. “Staj sicil fisi” staj bitiminde stajin yapildigi kurulus tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi soyadi, unvani, diploma numarasi (veya oda sicil no) acik¢a belirtilir
ve zarfa konulup kapal ve onayl zarf icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla
(taahhttld) veya 6grenci eliyle bolim baskanligina iletilir. Onaysiz veya acgik zarf icerisinde teslim
edilecek staj sicil fisi gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterinin degerlendirilebilmesi icin staj sicil
fisinin bolim baskanligina iletilmis olmasi gerekir; takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

17. Staj yaz doneminde yapilmis ise, staj defterinin en geg staji izleyen egitim-6gretim yilinin Gglncu
haftasi sonuna kadar, staj yaz donemi disinda yapilmis ise stajin bitimini miteakip Ug ay icerisinde,
ogrenci tarafindan bolim staj komisyonuna imza karsiligl teslim edilmesi zorunludur. Staj defteri

suresi icinde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.



18. Yaz donemi stajlari, staj belgelerinin teslim edildigi lclincli haftadan sonra en ge¢ 9 hafta
icerisinde; mezun durumundaki 6grencilerin stajlari ise, staj belgelerini teslim tarihinden itibaren 15
glin icerisinde degerlendirilir ve sonuclandirilir.

19. Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil fisi ve staj defterine ilave olarak staj
yapilan yerden alinacak stajin konusu ve slresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna
zamaninda iletmek zorundadir.

20. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata
gore stajin kabulline (Basarili) veya reddine (Basarisiz) karar verebilir.

21. Stajin degerlendirilmesinde staj sicil fisindeki notlardan herhangi birinin 50’den az olmasi halinde
staj reddedilir. Ogrenci reddedilmis olan staji tekrar yapmak zorundadir. Stajlarini basarili olarak

tamamlamayan 6grenci mezun olamaz.

DIGER KONULAR

22. Yatay veya dikey gecis yapan Ogrencilerin stajlari bir bitin olarak degerlendirilir ve daha 6nce
yapmis olduklari stajlarin (stajin konusu, yeri, is gini sayisi ve basari durumunu icerir belge ibraz
etmek kaydiyla) ne sekilde dikkate alinacagina bolim staj komisyonunun goérisli dogrultusunda
bolim muafiyet komisyonu karar verir.

23. Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Staj Esaslari’nda belirtiimeyen konular, zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, bolim baskanhginin teklifi ile Faklte
Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

24. Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Staj Esaslari, Fakilte Kurulu’'nda kabul edildigi tarihte yirirlige

girer.



