Makina Miihensidligi Boliimii Staj Esaslari

2017-2018 Yili ve Oncesi Girisli Ogrenciler icin

1. Her 6grenci mezun olabilmek i¢in asagida anilan her biri 20 is giinliik i donem stajini
yapmak ve Boliim Staj Komisyonunca basarili bulunmak zorundadir. Ayrica 6grenci,
her donem stajinin iginde 5 giinliik Fabrika Organizasyonu Staj1 yapmak zorundadir.

o 1. DONEM STAJI : IMAL USULLERI STAJI
o II. DONEM STAJI : IS MAKINALARI STAJI
o III. DONEM STAJI : ISI ve ENERJI STAJI

2. Boliim Staj ¢alismalari ile ilgili olarak Bozok Universitesi Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi Staj Yonergesi esas alinir.

3. Her staj anilan siraya gore yapilmalidir (II. ve III. Donem stajlar1 istenirse yer

degistirilebilir).

Birinci donem staj1 ilk dort yariyil bitiminden sonra yapilabilir.

Yalnizca ikinci ve tiglincii donem stajlari ard arda birlestirilerek yapilabilir. Bu stajlar

ayn1 ya da ayr1 kuruluslarda olabilir.

6. Ogrencinin staj yaptig1 kurulusta en az bir Makine Miihendisi ¢alistigini belgelemek
zorundadir.

ok~

STAJ iICERIKLERI
1.Staj: imal Usulleri Staji

15 giin Imal Usulleri 5 giin Fabrika Organizasyonu staj1 seklinde yapilacaktir. Makina
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin, birinci stajlarinda, gelecekte gorev alabilecekleri
isletmeleri tanimalari, miithendislerin gorev ve sorumluluklarinin neler oldugunu incelemeleri
ve ikinci sinifta aldiklar1 imal usulleri ve malzeme bilgisi ders bilgilerini pekistirmeleri
amagclanmaktadir. Ogrencinin staj ¢alismasinda teorik ve pratik bilgilerini pekistirmesi
ongoriilmektedir. Isletmede iiretilen iiriinler ve {iriinlerin imalatinda kullanilan imalat
yontemlerini liretim birimlerinde bulunan makinelerin teknik 6zellikleri ve kullanma amaglari
incelenecektir. Bunlara ¢esitli pargalarinin imali esnasinda kullanilan ¢esitli takimlar,
tezgahlar, cihazlar ve imalatin ¢esitli sathalarinda kullanilan prosesler; model hane, dokiim,
makine atdlye isleri, tesviye, talagh imalat, kaynak, sicak ve soguk sekillendirme, 1s1l islem,
boyama, alisilmamis imalat yontemleri vb. bu ¢alismalara 6rneklerdir.

2.Staj: Is Makinalar1 Staji

15 giin Is Makineleri 5 giin Fabrika Organizasyonu staji seklinde yapilacaktir. Ogrenci stajt
sirasinda, isyerinde bulunan is makinalarini detayli olarak inceleyecektir. Tesiste
bulunabilecek is makineleri ( loader, ekskavator, kazici, vb.), kaldirma iletme ve tasima
makineleri (ving, kreyn, asansor, konveyor, vb.), hidrolik ve pndmatik makinalar, baglanti
makinalari ve mekanizmalari (tahrik tertipleri, disli kutusu, vb.), bunlarin konstriiksiyonu,
calisma prensipleri, bakim ve onarimlari ayrintili olarak ele alinacaktir.

3.Staj: Is1 ve Enerji Staji
15 giin Is1 ve Enerji, 5 giin Fabrika Organizasyonu staji seklinde yapilacaktir. Ogrenci staj

sirasinda, isyerinde bulunan 1s1 ve enerji sistemlerini detayli olarak inceleyecektir. Tesiste
bulunabilecek kazanlar (buhar, kaynar su, sicak su, kizgin yag, vb.), buhar makineleri ve



tiirbinler (buhar, gaz, hidrolik, vb.), 1s1 degistiricileri, buhar tiirbinleri, pistonlu motorlar,
elektrojen guruplari, pompalar, merkezi 1sitma/is1 santrali, endiistriyel firinlar, endiistriyel
1sitma, havalandirma, klima ve sogutma sistemleri, bunlarin konstriiksiyonu, ¢calisma
prensipleri, bakim ve onarimlar1 ayrintili olarak ele alinacaktir.

Fabrika Organizasyonu Staji

Bu stajinda, 6grencilerin is hayatina atildiktan sonra ¢alisacaklar1 muhtemel is sahalarindaki
organizasyon diizenini, 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 miithendislik bilgilerinin pratikteki
uygulamalarini tanimalar1 ve incelemeleri, fabrikada kullanilan ekipman, ara¢ ve sistemlere
elestirisel bir gozle bakip, sorumlu miithendisler ve yoneticiler ile goriiserek fabrika diizeni ve
isleyisi hakkinda detayli bilgi sahibi olmalari, staj yapilan yerdeki yanlis ve dogru
uygulamalari ayirt edebilmeleri, eger varsa hata ve eksiklikleri azaltacak ¢6zliim Onerileri
gelistirebilmeleri ongoriilmektedir. Firmanin kalite yonetim ve kontrol sistemi, tiretim
planlama ve kontrolii, maliyet hesaplama yontemleri, bakim onarim sistemleri, Ar-Ge
caligmalari, yerlesim planlamasi ve is akisi, satin alma, muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢
ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardime1 sistemler, fabrika kurulus ve isletme
tesisat1 ve is emniyeti gibi konular bu stajin igerigine ornektir.

STAJ DEFTERININ NASIL DUZENLENECEGI HAKKINDA ACIKLAMALAR

e STAJ YERININ BELIRLENMESINDE STAJ ICERIGINE UYGUN
VE BAHSEDILEN SISTEMLERI CALISTIRAN, OZELLIKLE 2. VE 3. DONEM
STAJLARINDA BAKIM VE ONARIMLARINI YAPAN ISLETMELER
OLMALIDIR.

e STAJ YAPILACAK YERIN STAJ ESASLARINDA BELIRTILEN NITELIKLERI
TASIMASI ZORUNLUDUR. STAJ YERNIN UYGUNLUGUNDAN OGRENCININ
KENDISi SORUMLUDUR.

1. STAJ UYGULAMADIR. OGRENILEN TEORIK BILGILERIN UYGULAMASINI
GORMEK, YAPILABILIYORSA BIZZAT UYGULAMAYI YAPMAK DEGILSE
[ZLEDIGI UYGULAMAYI GEREKIRSE O ANDA SORUP OGRENEREK BUNU
STAJ DEFTERINDE ANLATMAKTIR.

2. HANGI STAJ OLUSA OLSUN GORDUGU SISTEMLERIN KATALOG BILGILERI
VE TANIMLARI VEYA BU SISTEMLER HAKKINDAKI -GEREKIYORSA BILE-
ANILACAK TEORIK VE KITABI BILGILER GEREGINDEN FAZLA
UZATILMAMALIDIR.

3. Staj defteri isletmedeki staj siiresi igerisinde staj esaslarina uygun bir sekilde
doldurulur.

4. Staj defterinin sayfalarinin yetmemesi halinde ilave sayfalar eklenebilir (staj defterinin
sayfalarindan fotokopi ¢ekilmis ilave sayfalar), dosya diizenlenebilir veya onayli ikinci
bir defter kullanilabilir. Staj defterinin her sayfasi ve konulan her tiirlii ek firma
tarafindan onaylanmis olmalidir.

5. Ogrenci staj defterinde; okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi pratik bilgi
ve ¢alismalart yorumlayip degerlendirmelidir.

6. Staj defterini yazma diizeninde Giris, Gelisme ve Sonug boliimlerinin olmasina dikkat
edilmelidir.

o Giris: Bu boliimde 6grenci staj yapig1 isletmeyi genel hatlariyla tanitmali
(isletmenin boliimlerini ve isletmede hangi islerin yapildigi, isletmedeki is akis
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semasi ve bunlarin kisaca tanitilmasi v.s.) ile ilgili bilgiler bu boliime
yazilmalidir. Bu boliim bir giinli gegmemelidir.

o Gelisme: Okulda edinilen teorik bilgilerle, is yerinde edinilen pratik bilgi ve
calismalar yorumlanip degerlendirilmelidir. Ek sayfalar (Eklere numara
verilmeli ve defter icerisindeki numaralar ile sondaki ekler birebir ortiismelidir.
Ayrica defter igerisinden eklere nerede atif yapiliyorsa orada belirtilmelidir),
cizimler, resimler, katalog degerleri, bilgisayar ¢ikt1 ve diskleri v.s bu boliime
yazilmali ve ilave edilmelidir.

= Imal usulleri stajinda uygulamasini gérdiigii tezgahlarin tanitim
bilgilerinden ziyade islenen parcanin veya yapilan montajlarin yeterli bir
teknik resmi tlizerinde (Firma bilgisi oldugu i¢in firma birebir aynisi olan
teknik resimleri vermek istemeyebilir. Boyle durumlarda yapilan
uygulamayi anlatacak kadar daha basit, farkl 6lgiilerde teknik resimler
cizilebilir) hangi asamalarda, nasil ve neden Oyle islendiginin
uygulamasinin anlatilmast

» Is Makinalar stajinda is makinelerinin ¢aligmasi, bakim ve onarimi,
arizalarinin giderilmesi gibi konular anlatilmali

= Is1ve Enerji Stajinda staj igeriginde bahsedilen sistemlerin isletilmesi,
bakim ve onarimlari, arizalarinin giderilmesi gibi konular anlatilmali

o Sonug: Yapilan stajin degerlendirilmesi, irdelenmesi, size gore teknik agidan
isletmedeki staj yaptiginiz boliimlerle ilgili is akisi, iiretim ve ¢aligma
sartlarinda ne gibi iyilestirmeler yapilmali. Isletmede gérdiigiiniiz teknik
eksiklikler, optimum g¢aligma sartlar1 nasil olmali vs. gibi bilgiler bu boliime
yazilmalidir. Bu béliim bir giinli gegmemelidir.

Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari staj siiresi igerisinde staj defterine
islemeli ve konu ile ilgili ¢izimler yapmalidir. Gerekli hallerde, fotokopi, ¢izim,
fotograf, bilgisayar ¢ikt1 ve diskleri vs. staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir.
Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya A4 formunda katlanmasi zorunludur. Ekler
firma tarafindan onaylanmis olmalidir.

Staj defterinin doldurulmasinda; ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmali.
Yazilar tiikenmez kalemle veya dolma kalemle yazilmalidir.

Pratik caligmalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Staj defteri doldururken her bir
caligma is giinii i¢in en az bir yaprak (iki sayfa) doldurulur.

Staj defterinin ilk sayfasinin 6grenciye ait boliimii 6grenci tarafindan eksiksiz olarak
doldurulur. Ik sayfadaki "PRATIK CALISMA YAPILAN KISIM" ¢izelgesi isletme
yetkilisi tarafindan doldurulur. Bilgilerin yetkililer tarafindan dogru ve eksiksiz bir
sekilde dolduruldugunu 6grenci takip etmelidir.

Staj defterinin ikinci sayfasindaki "PRATIK CALISMANIN GUNLERE DAGILIMI"
cizelgesindeki 6grencinin ¢alistig1 giinler (tarith yazilmali) ve konular kismi1 ¢alisma
programu diizenli sekilde takip edilerek doldurulur.

Her donem staj1 i¢in ayr1 ayr staj defteri doldurulur.

Staj degerlendirme belgesi (sicil fisi), staj bitiminde isletmedeki Makine Miihendisi
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan Makine Miihendisinin adh,
unvani (varsa Makine Miihendisleri oda numarasi) ve gorevi, 6grenci sicil fisi lizerinde
acikca belirtilir. Kapatilmis ve agzi onaylanmis zarf i¢indeki s6z konusu belge, isletme
tarafindan posta yoluyla (taahhiitlii) veya 6grenci eliyle Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi 6grenci isleri biirosuna gonderilir.

Stajlar egitim dgretim siiresi disinda yapilir.

Staj bagvuru evraklarinin eksiksiz son teslim giinii staj1 izleyen 6gretim yilinin ikinci
haftas1 sonuna kadardir. Bu tarihten sonra gelen defterler dikkate alinmayacaktir.



STAJLARIN KABUL OLMAMASINA NEDEN OLAN VE SIKCA YAPILAN

HATALAR

1. Teorik ve kitabi bilgilerin gerektiginden fazla (Ornegin bir paragraftan fazla) yazilmast,

2. Fotograf ve ¢izimlerin gereginden fazla, biiyiik ve sadece sayfa doldurmak i¢in konmus
olmasi,

3. Imal usulleri stajinda gordiigii veya yaptig1 uygulamalarimn yeterli bir teknik resim
iizerinde hangi asamalarda, nasil ve neden 0yle yapildiginin anlatilmamis olmasi,

4. 1s Makinalari ile Is1 ve Enerji Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin ve is
makinelerinin isletildigi, bakim ve onariminin yapildigi, arizalarini giderildigi
isletmeler yerine bunlari iireten firmalarda yapilmis olmasi,

5. Is Makinalari ile Is1 ve Enerji Stajinda staj iceriginde bahsedilen sistemlerin ve is
makinelerinin isletilmesi, bakim ve onarimi, arizalarinin giderilmesinin anlatilmasi
yerine teorik prensiplerin anlatilmis olmasi,

6. Staj defterinin 40 sayfadan az yazilmig olmasi,

7. Staj yapilacak yerde Makine Miihendisi bulunmamasi,

8. Staj defterinin ve Staj Sicil Figinin Makine Miihendisi yerine baska bir miihendis
tarafindan onaylanmis olmasi,

9. Staj defterini ve Staj Sicil Fisini onaylayan Makine Miihendisinin oda sicil numarasi,
diploma numarasi ve diger firma bilgilerinde eksik olmasi,

10. Staj defterinin 1. ve 2. sayfalarindaki bilgilerin yanlis veya eksik olmasi, imzalarin
olmamasi, tarihlerin yazilmamis olmasi,

11. Staj defterindeki anlatimlarin miithendislige uygun bir dille anlatilmamis olmasi,

12. Staj defterinde yeteri kadar teknik ¢izim ve resim olmamasi ve teknik ¢izimlerin teknik
resim kurallarina uygun ¢izilmemis olmasi,

13. Staj defterine ek olarak getirilen belgelerin, ¢izimlerin vs. onaysiz olmasi,

14. Eklere diizgiin atif yapilmamis olmast,

15. Eklerin A4 formatinda ya da uygun bir diizende katlanmamis olmasi,

16. Staj siiresinin egitim-0gretim siiresiyle ve/veya yaz okulu stiresiyle (yaz okuluna
gidenler i¢in) cakismis olmast,

17. Staj defterlerinin zamaninda teslim edilmemesi,

YUKARIDA BAHSEDILEN HATALARIN BULUNDUGU STAJ DEFTERI KABUL
EDILMEYECEKTIR.
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU STAJ KOMiISYONU
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