YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI

STAJ ESASLARI

AMAC

1. isbu Staj Esaslari, Mithendislik Mimarlk Fakiiltesi bélimleri 6grencilerinin staj (pratik calisma)
Oncesinde, staj sirasinda ve sonrasinda uyacaklari kurallarin gergevesini belirlemektedir. Bélimlerin
Ozel kurallari ve staj konulari ise “Bolim Staj Esaslari”nda belirtilmistir.

2. Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile, staj komisyonlarinin uygun
gorecegi isyerinde, bolimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

3. Ogrencilerin yapacaklari tim stajlar, staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya konulur ve
denetlenir.

4. Staji kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde staj yapmalarindan is yerleri
sorumludur. Staj yapan 6grenciler isyerlerinin ¢alisma dizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla
yuakimladdrler.

5. Stajlar egitim-6gretim stresi disinda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan 6grenciler ise, bolim staj
komisyonunun onaylyla 6gretim siresi icinde de stajlarini yapabilirler.

6. Bolim staj esaslari, Fakilte Staj Esaslari’na aykiri olmayacak sekilde, bolim staj komisyonunun
gorusleri dogrultusunda alinmis olan bolim kurulu kararinin Fakilte Kurulunda onaylandigi tarihte
ylrarluge girer.

7. Bolimler isbu staj esaslari ekindeki ‘Staj Basvuru Formu’, ‘Staj Sicil Fisi’, ‘Staj Defteri’'nin kapak,
onay ve ilk sayfalarinda boliim, staj ve {invan isimlerini degistirerek aynen, ‘isyeri Staj Bilgi Formu’nu
ise ilgili kisimlari bolimlerine uyarlayarak kullanmak zorundadir.

8. Bir staj, bollim staj esaslarinda belirtilen isglini kadar bolinmeksizin bir biitlin halinde yapilmak
zorundadir.

STAJ YERi VE BASVURUSU

9. Fakdilte veya bolimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca
Fakilte’ye tahsis edilen stajyer kontejanlari ilgili Bolim Baskanligi’'nca ilan edilir. Fakilte’ye tahsis
edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda, 6grencilerin bulacagi ve yapilacak stajla
ilgili bolim staj esaslarinda belirtilen icerige uygun isletmelerde staj yapilabilir. Ayrica 6grencilerin
resmi ve Ozel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapabilmeleri mimkiindir.

10. “Is Yeri Staj Bilgi Formu” ile staj komisyonunun goriisiinii alarak staj yerinin uygunlugunun
belirlenmesi stajin kabulii ile ilgili karsilasilabilecek muhtemel olumsuzluklari en aza indirecektir.
Ancak, staj komisyonunun goriisi alinmaksizin staja baslanilip tamamlanmis olmasi durumunda,
isyeri 6zelliklerinin yapilmis olan stajin bolim staj esaslarindaki icerige uygun olmamasindan dolayi
stajinin basarisiz sayllmasinin sorumlulugu tamamen 6grenciye ait olacaktir.

11. Ogrenci, staj yapacagi kurulusa fakiilte tarafindan onayli “Staj Kabul Formu” ile basvurur; ilgili
formu eksiksiz doldurup staj yapacagi kurulusa onaylatarak staja baslamadan 6nce Fakilteye
bildirmek zorundadir.

STAJ EVRAKLARININ TANZiMi, TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

12. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi igerisinde doldurur: Staj defterinin sayfalarinin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir. Biitlin ekler ve staj defteri sayfalari
stajin yapildigi kurulus tarafindan onaylanir.

13. Ogrenci, okulda edindigi teorik bilgiler ile is yerinde edindigi bilgi ve ¢alismalari yorumlayip
degerlendirerek deftere islemelidir.



14. Ogrenci, staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari giin giin staj defterine islemeli ve konu ile
ilgili cizim ve hesaplamalar yapmali; varsa konuyu destekleyen fotokopi, fotograf, bilgisayar ciktisi,
dijital kayit vb. belgeyi staj defterine ilave etmelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya
kuralina gére katlanmasi zorunludur.

15. Staj komisyonu Uyeleri veya bolim baskaninin belirleyecegi 6gretim elemanlari 6grencileri staj
yerlerinde denetleyebilir.

16. “Staj sicil fisi” staj bitiminde stajin yapildigi kurulus tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir.
Onaylayan isletme yetkilisinin adi soyadi, Gnvani, diploma no (veya oda sicil no) acikca belirtilir ve
zarfa konulup kapali ve onayh zarf icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla
(taahttl) veya 6grenci eliyle bélim baskanhgina iletilir. Onaysiz veya acik zarf icerisinde teslim
edilecek staj sicil fisi gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterinin degerlendirilebilmesi icin staj sicil
fisinin bolim baskanligina iletilmis olmasi gerekir; takibinden 6grencinin kendisi sorumludur.

17. Staj yaz doneminde yapilmis ise, staj defterinin en geg staji izleyen egitim-6gretim yilinin Giglincl
haftasi sonuna kadar, staj yaz donemi disinda yapilmis ise stajin bitimini miteakip U ay icerisinde,
ogrenci tarafindan boliim staj komisyonuna imza karsiligi teslim edilmesi zorunludur. Staj defteri
suresi icinde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

18. Yaz donemi stajlari, staj belgelerinin teslim edildigi Gclincli haftadan sonra en gec 9 hafta
icerisinde; mezun durumundaki 6grencilerin stajlari ise, staj belgelerini teslim tarihinden itibaren 15
glin icerisinde degerlendirilir ve sonuclandirilir.

19. Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj sicil fisi ve staj defterine ilave olarak staj
yapilan yerden alinacak stajin konusu ve siiresini gosterir onayli bir belgeyi staj komisyonuna
zamaninda iletmek zorundadir.

20. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata
gore stajin kabulline (Basarili) veya reddine (Basarisiz) karar verebilir.

21. Stajin degerlendirilmesinde staj sicil fisindeki notlardan herhangi birinin 50’den az olmasi halinde
staj reddedilir. Ogrenci reddedilmis olan staji tekrar yapmak zorundadir. Stajlarini basaril olarak
tamamlamayan 6grenci mezun olamaz.

DIGER KONULAR

22. Yatay veya dikey gecis yapan 6grencilerin stajlari bir bitlin olarak degerlendirilir ve daha 6nce
yapmis olduklari stajlarin (stajin konusu, yeri, is glind sayisi ve basari durumunu igerir belge ibraz
etmek kaydiyla) ne sekilde dikkate alinacagina bélim staj komisyonunun goériisi dogrultusunda
bolim muafiyet komisyonu karar verir.

23. Mihendislik Mimarlk Fakiltesi Staj Esaslari’nda belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gegici olarak yapilacak degisiklikler, b6lim baskanhginin teklifi ile Fakdlte
Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

24. Mihendislik Mimarlk Fakiltesi Staj Esaslari, Fakilte Kurulu’'nda kabul edildigi tarihte yirirlage
girer.



YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MiMARLIK FAKULTESI
BiLGISAYAR MUHENDISLIGi BOLUMU

STAJ UYGULAMA iLKELERI

Yozgat Bozok Universitesi Bilgisayar Mithendisligi Bolimii'nde, her biri 20 is giinii olmak tizere ilki 4.
yariyildan sonra, 2.’si 6. yariyildan sonra olmak lzere 2 ayri donemde yapilan toplam 40 ginlik
zorunlu yaz staji uygulamasi mevcuttur. Bu stajlar 20 giinliik tek parca halinde yapilmasi gerekir
herhangi bir durumda boéllinemez. Bilgisayar Miithendisligi Bolimu staj uygulama ilkeleri, Mihendislik
Mimarlik Fakiltesi staj esaslarini temel almaktadir. Konuyla ilgili Mihendislik Mimarlik Fakiltesinin
duyurulari takip edilmelidir.

Staj basvurulari yapilmadan 6nce Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj esaslarinin da dikkatle
incelenmesi gerekmektedir.

STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

Mihendislik Mimarhk Fakiltesi staj esaslari ve bilgisayar miihendisligi bolim staj esaslarina gore
basvuru yapilacaktir.

STAJ ESNASINDA YAPILACAK iSLEMLER

Ogrenci, staj uygulama ilkelerinde belirtilen kriterlere uygun sekilde hazirladigi projeyi anlatan bir staj
raporu hazirlamalidir.

1. Uygun formatta hazirlanan staj raporu ciltlendikten sonra, staj yapilan kuruma onaylatiimali
ve Bilgisayar Miihendisligi B6lim Sekreterligine teslim edilmelidir.

2. Stajraporu, proje esas alinarak guinliik, projeyi agiklayan teknik rapor seklinde
hazirlanmalidir.

3. Cahsmayi raporlama, staj icin beklenen 6nemli bir amag oldugundan staj raporlari calismayi
olabildigince iyi yansitacak sekilde hazirlanmalidir. Staj raporu hazirlanirken ders kitabi veya
bir kaynaktan alinmis izlenimi veren konu anlatimlarina yer verilmemelidir. Proje calismasina
yonelik agiklamalardan, akis diyagramlarindan ve ilgili diger teknik icerikten yoksun olarak
hazirlanmis sadece kaynak kodlari tizerinden projenin agiklanmaya ¢alisildigi anlatimlardan
kacinilmalidir. Staj raporlarinda staj esnasinda gergeklestirilmis olan projenin anlatimina
agirlik verilmeli, yapilan projenin anlasiimasi icin gerekli olan teorik bilgilere kisaca temas
edilmelidir. Teorik bilgilerle doldurulmus staj raporu, staj calismasinda gergeklestirilen
pratik isleri/projeleri/uygulamalari icermedigi takdirde stajin kabul edilmemesine neden
olacaktir.

4. Stajraporu, staj esnasinda gerceklestirilen projenin stajin konusuna, siiresine ve stajdan
beklenen proje 6zelliklerine uygun olarak yapildigini gosterebilecek nitelikte olmalidir.



5. Staj raporunun her sayfasi, staji yaptiran (isi veren ve takip eden) mihendis tarafindan
paraflanmali veya imzalanmalidir.

6. Staj doneminde yapilan ¢alismanin kaynak kodlari ve benzeri ekleri staj raporunun sonunda
ek olarak verilmelidir.

7. Stajraporu hazirlanirken, staj uygulama ilkelerinin yazim kurallarina uymalidir.
STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

Staj sicil fisi ve staj raporunun ilgili kisimlari staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve
onaylanir. Kapali ve onayli zarf icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla (taahhitl)
veya 6grenci eliyle, ilan edilen tarihlerde (MMEF staj esaslari madde 17’ye bakiniz) Bilgisayar

Miihendisligi Bolim Baskanhgi’'na ulastirmalidir. Staj raporlari da ayni tarihlerde Bilgisayar
Miihendisligi Boliim Baskanhigi’na teslim edilmelidir.

1. Stajin Amaci:

Bilgisayar Miihendisligi 6grencilerinin staj yapmasinda ¢esitli kazanimlar hedeflenmektedir. Asagida
maddeler halinde verilen bu amaclar 6grencilerimizin daha mezun olmadan is ortamini tanimalarina,
meslekleriyle ilgili gercek hayat projelerinin hayata gegirilmesi stirecine dahil olmalarina imkan
sunarak kendilerine uygun hedefler cizmelerine ve bu hedefler dogrultusunda adim atmalarina
olanak saglayacaktir.

1. Ogrencinin is ortamini tanimasi ve is hayatina hazirlanmasi.
2. Ogrencinin, Gniversitede edindigi teorik bilgiyi pratige cevirmesi.

3. Bilgisayar Miihendisinin dahil oldugu projelerin hayata gegcirilme asamalarinin 6grenci tarafindan
yerinde gorilmesi, incelenmesi ve mimkiinse 6grencinin aktif olarak projeye dahil olmasi.

4. Ogrencinin is ortaminda iletisim ve kendini dogru bir sekilde ifade edebilme yetenegi kazanmasi.
5. Ogrencinin gerceklestirdigi teknik bir projeyi dogru bir sekilde agiklayip raporlayabilmesi.

6. Ogrencinin okulda verilen derslerde yer almayan, farkli teknoloji ve calisma alanlarinda kendini
yetistirmesi.

Stajin 6grenciye amaglanan sekilde kazanim saglamasi igin 6grenciden beklenen, kendisine gerek
teknik gerekse sosyal anlamda katki saglayabilecek uygun bir staj yeri bulmasidir. Ogrencinin staj
yaptigi yerde lizerinde ¢alistigi bir projeyi basariyla tamamlamasi, bu projeyi uygun sekilde ve
formatta staj raporuna islemesi gerekmektedir.

2. Stajda Yer Sec¢imi:

Staj yeri bulma zorunlulugu 6grenciye aittir. Ancak ilgili bolim tarafindan 6grenciye staj yeri
dnerilebilir. Ogrencinin staj yerini kendisi bulmasi halinde staj yerinin uygun olup olmadigina
Komisyon karar verir.

Staj yeri seciminde asagidaki 6nemli hususlar dikkate alinmalidir.



1. Staj yeri bir bilgisayar mihendisinin calisabilecegi alanlarin birinde faaliyet gosteriyor olmalidir.
Kamu kurum ve kuruluglari, yazilim ve donanim alanlarinda projeler gelistiren 6zel sirketler, blylik
olgekli sirketlerin bilgi islemleri gibi cesitli alternatifler staj yeri olarak degerlendirilebilir.

2. Staj yerinde bilgisayar mihendisine katki saglayacak yazilim ve donanim temelli projeler
gelistiriliyor olmalidir.

3. Staj yeri, gerceklestirilen projelere stajyerin aktif katiimini hos géren veya en azindan 6grencinin
projenin gelisimini takip edebilecek sekilde teknik altyapisini 6grenmesine uygun ortam saglayan bir
bakis agisina sahip olmalidir.

4. Ayniisyerinde birden fazla staj yapmak ancak Staj Komisyonu’nun ‘Uygundur’ karari ile mimkiin
olabilmektedir. Bu durumdaki 6grenciler staj basvurusu yapmadan 6nce dilekge ile uygundur onayi
almalidir. Staj bitiminde bu dilekgeyi staj defterine eklemelidir.

5. Staj yeri yurt ici ve/veya yurt disinda faaliyet gésteriyor olabilir.

6. Stajyapilan is yerinde Bilgisayar, Elektrik-Elektronik, Biyomedikal ya da Mekatronik miihendisi
cahsiyor olmalidir.

7. Sektorde 6nci firmalarin diizenlemis olduklari egitim ve workshop iceren yaz okulu programlarina
kabul alarak katilan 6grencilerin bu ¢alismalari Staj Komisyonu’nun ‘Uygundur’ karari ile staj olarak
kabul edilebilir.

8. Bilgisayar Miihendisligi Bolimiinde yapilacak stajlar icin acilacak kontenjanlar Mihendislik
Fakiltesi Dekanligi tarafindan belirlenmektedir. Kontenjan agilmasi durumunda, 6grencinin okulda
staj yapabilecegine dair belgeyi yaninda staj yapacagi 6gretim elemanina onaylatarak staj
komisyonuna iletmesi gerekmektedir.

3. Staj Siireleri ve dénemleri:

Staj sireleri ve donemleri ile ilgili Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Staj esaslarina ek olarak
bolimimizde:

1. Stajlar 4. yariyildan sonra yapilacaktir.
2. Ayni dénemde iki staj yapmak ancak 6. yariyildan sonra mimkinddr.

3. Stajlar Mihendislik Fakiiltesi tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilacaktir. Bu tarihler
Mihendislik Fakiltesi Dekanlig tarafindan ilan edilmektedir.

4. Egitim 6gretim donemi icinde staj yapilabilmesi staj komisyonunun uygun gérmesi ile
mimkinddar.

5.  Ogrencilerimizin aldiklari dersler ve kazandiklari birikim degerlendirildiginde ilk stajlarini yazilim
Uzerine, ikinciyi ise donanim Uzerine yapmalari tavsiye edilir.

6. Bolimimiuzde stajlarin béliinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, staj sliresi bollinemez.



4. Staj Konulari:

Bilgisayar Miihendisligi Bélimiinde staj konulari yazilim ve donanim olmak lzere iki temel gruba
ayrilmistir. Ogrencilerimizin her iki konuda da bilgi ve deneyim sahibi olmalari ve is hayatini daha iyi
tanimalari i¢in staj konularinda cesitlilik sarti konulmustur. Dolayisiyla 6grencilerimizin stajlarindan
birini donanim, digerini yazilim alaninda yapmalari gerekmektedir. Yazilim ve donanim olarak genel
anlamda ikiye ayrilan konular bu basliklar altinda ¢esitli alt dallara ayrilmaktadir. Bu konular yillara
gore glincellenmekte ve staj iceriginin genis bir yelpazeyi taramasina gayret edilmektedir.

Staj konusu ne olursa olsun 6grencilerimizden staj yaptiklari is yerinin faaliyet alanina, staj
konusuna ve staj siiresine uygun bir projeyi basariyla tamamlamalari beklenmektedir. Staj konulari
asagida gruplandirilmistir.

Stajda, staj suresi icerisinde gerceklestirilebilecek diizeyde uygulamaya dayali projeler yer almaldir.
Staj raporlari hazirlanirken, konu anlatimlarina ve mevcut teknolojilerin teorilerine kisaca
deginilmelidir. Staj raporu daha cok dahil olunan projeye ve yapilan ¢calismaya dair detaylari
icermelidir.

4.a. Yazilim Konulari:

Y-1. Cesitli sahalarda uygulama yazilimlarinin gelistirilmesi, test edilmesi, bakimlarinin yapilmasi ve
sistem programlari tGizerinde galisiimasi.

Ornek Konular: -Windows, Linux, web veya mobil ortamlar icin yazilim gelistirilmesi.

-Veritabani uygulamalari gelistirilmesi.

-C, C++, CH, Java, Phyton, Assembly, Kabuk (shell) programlama, APl veya SDK kullanarak program
gelistirme.

Y-2. Paket programlar kullanarak sistem tasarimi yapilmasi ve analizinin gerceklestirilmesi. Uzerinde
calisilacak paket programlarin staj icin gegerli olup olmayacagi staj komisyonuna danigiimalidir.

Ornek Konular: -Autocad, Altium, Solidworks, 3D Studio, Matlab vb. paket programlar kullanilarak
uygulama veya proje gelistirme

-SAP, Oracle Developer, 3D Max, Photoshop, SolidWorks vb. paket programlar icerisinde kendi dilleri
ile uygulama, script veya plug-in gelistirme

Y-3. Akademik konular (Universitelerin akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin Ar-Ge birimlerinde gérev yapan, akademisyen veya proje sorumlusu ilgili miihendis olan
staj danismani tarafindan verilen konularda arastirma, gelistirme ve uygulama yapilmasi)

Y-4. Mobil uygulama gelistirme.

Ornek Konular: Android, I10S, Windows Phone, vb. platformlarda programlama, uygulama yazilimi
gelistirme.



Y-5. Her tiirlu bilgi sisteminin (hastane, 6grenci, Gretim/ydnetim vb sistem yazilimlari) gelistirilmesi,
yazilim destek faaliyetlerinde bulunulmasi, bunlarla ilgili iyilestirme/gelistirme/guncelleme ¢alismalari
vb faaliyetler.

Y-6. Diger: Bilgisayar Miihendisligi yazilim alanlarindan bir ya da birkaginda uzmanlasmis bir sirkette
sirketin calistig1 alanla ilgili yukaridaki baslklara uymayan 6zel proje ve yazilimlara dahil olma veya
proje gelistirme de Bolimimiuiz Komisyonunun onayiyla kabul edilebilir bir stajdir. Boyle bir durumda
ilgili konu ve projenin staj baslangicinda Komisyona bildirilip onaylatilmasi esastir.

4.b. Donanim Konulari:
D-1. Gomlu sistemler, donanimsal yapilar ve bilgisayar sistemleri tizerinde yapilan ¢alismalar.

Ornek konular: -Mikroislemci, mikrodenetleyici, veya sayisal isaret islemci tabanli sistemlerin
tasarimi, gerceklenmesi ve test edilmesi.

-Bir bilgisayar sistemi icin PCl-ex, PCI, ISA, USB, firewire vb. arabirim devrelerinin tasarimi.

-Donanim tanimlama (HDL, Verilog), lojik sistemler vb. yapilari kullanilarak elektronik eleman
tasarimi, test edilmesi ve uygulama yapilmasi,

-Arduino, Raspberry Pi, Arm Linux vb. gelistirme kitleriyle uygulamalar yapmak,
- Kablosuz haberlesme modiilleriyle kontrol uygulamalari yapmak.
- Nesnelerin interneti (Internet of things- loT)

D-2. Cesitli sahalarda (elektronik, robotik/mekartonik, biyomedikal vs.) kullanilan sayisal devrelerin
tasarimi ve gerceklestirilmesi.

Ornek konular: - Kontrol devreleri, mekatronik uygulamalari, robot programlama, veri toplama
cihazlari tasarimi, biyomedikal cihaz tasarimi ve kontrolli, SCADA sistemleri, ¢esitli makineler igin ara
yuzler tasarlanmasi (HMI)

D-3. Bilgisayar agI donanimlarinin tasarimi, konfigurasyonu, yonetilmesi, test edilmesi ve bakimlarinin
yapilmasi.

Ornek Konular:
-Ag tasarimi ve ag cihazlarinin (switch, router ve firewall) konfiglirasyonu

-Kurumdaki mevcut ag yapilarinin analizi, farkli senaryolar i¢in simulasyonlar yapilmasi (PacketTracer,
Wireshark vb. programlar kullanilabilir). Basit ag kurulumlari ve/veya kapsami dar olan yerel ag
yapisi analizi/simiilasyonlari donanim staji igin yetersiz gériilmektedir.

- Router protokolleri
-IPV6 temelli aglar,
-LTE, 5G teknolojileri

-Ag glivenligi



D-4. Sistem kurulum, konfigurasyon ve tasarimlarinin yapilmasi.
Ornek Konular: - Sanallastirma uygulamalari (Vmware, ESXi, Virtualbox, Hyper-V, CitrixXen vb.)

- Sunucularin yazihmsal kurulumlari ve konfigurasyonu (Windows Server, Linux sunucular, eposta,
web, veritabani, firewall, VPN, directoryservices, SSH vb.) Not: Basit diizeydeki kurulumlar(masalisti
isletim sistemleri, kiigiik 6lgekli web sunuculari gibi) staj olarak kabul edilmeyecektir. Sunucu
sistem kurulumlar ve isletmenin ihtiyaci dogrultusundaki detayli konfigiirasyonlar/sistem
bakimi/donanim kaynaklari analizi konusu bu maddenin icerigini olusturmaktadir.

- Bulut bilisim, dagitik sistemler, cluster yapilar, paralel programlamada donanim uygulamalari.

D-5. Akademik konular (Universitelerin akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin Ar-Ge birimlerinde staj danismani tarafindan verilen konularda arastirma, gelistirme ve
uygulama yapilmasi) .

D-6. Diger: Bilgisayar Mihendisligi donanim alanlarindan bir ya da birkaginda uzmanlasmis bir
sirkette sirketin ¢alistigl alanla ilgili yukaridaki baslklara uymayan 6zel proje ve yazilimlara dahil olma
veya proje gelistirme de Bolimimiiz Komisyonunun onayliyla kabul edilebilir bir stajdir. Boyle bir
durumda ilgili konu ve projenin staj baslangicinda Komisyona bildirilip onaylatilmasi esastir.

NOT: Bilgisayar & yazici teknik servis/tamirat islerini iceren uygulamalar staj konulari
kapsaminda DEGILDIR.

5. Yatay ve dikey gecis yapan 6grenciler:

Yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin daha dnceden yapmis olduklari stajlar bir bitin olarak
degerlendirilir, en fazla 20 is glinii olarak kabul edilir. Staj icerigi géz 6nlinde bulundurularak yazilim
ya da donanim staji olarak denklik verilir. Degerlendirmede staj konusu uygunlugu ve staj icerigi

esastir. Kabul islemleri icin 68renciler, daha 6nceden yaptiklari stajlara iliskin belgeleri

tamamlamalidir. Bu belgeler asagida verilmektedir.

- Mezun olduklari okuldan alinan staj kabul belgesi,

- Staj igerigi kabul belgesinde belirtiimemisse staj yapilan isyerinden alinan staj igerigini belirtir yazi
ve/veya ilgili staj defteri/raporu.

Dilekgelere eklenen bu belgeler, staj raporu teslim doneminde bdlim baskanligina teslim edilmelidir.

6. Cift Anadal, Yandal yapan 6grenciler:

Cift anadal ve yandal yapan 6grencilerin stajlariyla ilgili islemler Bilgisayar Miihendishigi Bolim{ Cift
Anadal, Yandal Egitim Plani’'nda verildigi sekilde gerceklestiriimektedir. Buradaki uygulamaya gore
Cift Anadal Elektrik-Elektronik Mihendisligi bolimi 6grencileri 20 ginlik yazilim, diger miihendislik
bolim 6grencileri ise 20 + 20 glinlik iki ayri staj (40 giin) yapmak zorundadirlar. Bilgisayar
Mihendisligi Staj Komisyonu Elektrik-Elektronik Miihendisligi bolimu 6grencilerinin asil
boliimlerindeki staj icerigini gz dnlinde bulundurarak ilgili stajina denklik verebilir veya 6grenciden 2
staji da yapmasini talep edebilir. Degerlendirmede staj konusu uygunlugu ve staj icerigi esastir. Staj



denklik islemleri icin 6grenciler, kendi bélimlerinde yaptiklari stajlara iliskin belgeleri
tamamlamalidir. Bu belgeler asagida verilmektedir.

- Ogrenci isleri ofisinden alinan staj durum belgesi,
- Asil bollimden alinan staj komisyonu tarafindan onaylanmis staj icerigini bildirir belge.

Dilekcelere eklenen bu belgeler, staj raporu teslim doneminde Bilgisayar Mihendisligi Bolim
Baskanhgi’'na teslim edilmelidir.

7. Stajlarin Degerlendirilmesi:

Staj komisyonu, staj raporundaki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata
gore stajin kabuliine veya tamaminin (20 is giinl) reddine karar verebilir. Degerlendirme Fakdlte staj
esaslarinda verilen tabloya uygun olarak yapilir. Bu tablo asagida verilmistir.

Degerlendirme Kriterleri Eksiklik Puani

Kriter-1. Staj Devamsizligi

Toplam staj siiresinin yarisindan fazla devamsizlik 100p

Toplam staj siiresinin 1/3’ {inden den fazla yarisindan az bir siire devamsizhk 70p

Toplam staj siiresinin1/3’ i kadar devamsizlik 40p
Kriter-2. Staj Raporu Formatinin Uygun Olmamasi 10p-30p
Kriter-3. Staj Raporunun Ozgiin Olmamasi 30p-50p
Kriter-4. Staj Konulanyla ilgili igerik Yetersizligi 70p

4.1. isyeri hakkinda bilgi 2p

4.2. Bilgisayar miihendisligi faaliyetleri 3p

isyerinin bilgisayar mithendisligi alaninda gergeklestirdigi faaliyetler ve projenin bilgisayar
muhendisligi alaniyla iliskilendirilmesi.

4.3. Problemin Tanimlanmasi 10p

Bu boéliimde is yeri amirlerince verilen proje detayl olarak tanimlanmalidir. Projenin
gerceklestirilmesine nigin ihtiyac duyuldugu, amaci, projeden beklenenler ve projenin herhangi bir
konudaki eksikligi nasil giderecegine dair bilgiler verilmelidir.

4.4. Gereksinim Analizi 10p

Projenin gerceklestirilmesi icin gerekli her tiirlt yazilim, donanim araglari ve teknolojiler bu béliimde




incelenmelidir. Tanimi yapilan projenin gergeklestirilebilirligi, kisitlamalari, performansi, hangi
yaziim/donanim/teknolojilerin kullanilabilecegi, yazilim/donanim/teknoloji se¢imi, neden bu
yazilim/donanim/teknolojinin tercih edildigi vb. detaylar ortaya konulmahdir. Ayrica bu bélimde,
kullanilan teknolojilerin ve yéntemlerin analiz edilerek projenin nasil bir ¢6ziim lzerine odaklandigi
anlatiimahdir.

4.5. Projenin Tasarimi 15p

Gerceklestirilen analiz cercevesinde proje uygulamaya gecilmeden dnce projenin yapisina uygun
yontem ve araclar kullanilarak (ER diyagramlari, akis semalari, ag yapilari, ¢esitleri ve topolojilerine
dair diyagramlar, simiilasyon calismalari vb.) tasarlanmalidir. Uygulamada kullanilacak yontem ve
teknolojilerin hangi asamada nasil kullanilacagi ortaya konulmalidir.

4.6. Coziimiin Gergeklestirilmesi 15p

Projenin kavramsal tasarimina uygun olarak gerceklestirildigi staj raporunda adim adim ve detayli
olarak gosterilmelidir. Gergeklestirilen sistemin isleyisi ekran ciktilari, projeye ait gorseller ve
aciklayici anlatimlarla detaylandirilmalidir.

4.7. Test 10p

Projenin, gereksinim analiz kisminda belirtilen gereksinimleri ne 6lglide karsiladigi staj raporunun bu
boliiminde gosterilmelidir.

4.8. Genel Degerlendirme ve Sonug 5p

Kriter-5. Miilakat Basarisizhig 30p

(Boliimiimiizce gerekli géruldigii takdirde miilakat yapiilmaktadir.)

Degerlendirme Esasi: Yukaridaki degerlendirme kriterleri cercevesinde 50 ve (zeri eksiklik puani alan
ogrencinin ilgili staji tamamen iptal edilir. Eksiklik puaninin 50’nin altinda olmasi durumunda
ogrencinin staji kabul edilir.

a. Staja devamda komisyon is yerine giderek veya telefon ederek 6grencinin devamini kontrol
edebilir.

b. Staj raporunun formati yazim kurallari agisindan formata uygunluk, uzunluk-kisalik gibi konulari
kapsamaktadir. Ornegin eklerin (mesela projenin kaynak kodlarinin) sona koyulmayip metin iginde
verilmesi 10p, yazim kurallari agisindan uygunsuzluk 5p kirilmasina neden olacaktir.

c. Staj raporunun ders kitabi seklinde olmasi, baska yerlerden kopyala-yapistir mantigiyla
hazirlanmasi, sadece kaynak kodlarin verilmis olmasi, staj esnasinda gergeklestirilen
projeyi/uygulamalari icermiyor olmasi, bir diger staj raporu ile benzesiyor olmasi 50 puana kadar not
kaybina neden olacaktir.

d. icerik yetersizligi 30 ile 70 arasinda puan kaybina neden olacaktir.




e. Bolimiumuizde staj degerlendirmeleri staj raporlari Gzerinden yapilmakta, komisyonun gerekli
gordugli durumlarda ise 6grenci milakata cagrilarak degerlendirmeye milakat dahil edilmektedir.

f. Staj defterindeki imzalarin eksikligi Fakilte staj esaslarinda da belirtildigi gibi staj raporunun
degerlendirilmeye alinmamasina neden olacaktir.

* Staj degerlendirme sonuglari Bolim Baskanhginca ilan edilir. Staji reddedilen 6grenci staj
sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren bir hafta icinde ilgili bolim baskanligina itiraz edebilir.

* Staj sonuglarina yapilan itirazlar ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek en geg 15 (on bes) glin
icerisinde karara baglanir. Durum degisiklikleri, ilgili Fakilte Yonetim Kurulu karariyla kesinlesir.

8. STAJ RAPORLARI iGiN YAZIM KURALLARI:

8.a. Staj Raporunun Temel Béliimleri ve Kapsamlari

Staj raporunun yazimi bicim yéniinden diizenlenmesi asagidaki siralamaya gore yapilir. Her bolim
icin aciklayici bilgi ve 6rnekler asagida verilmistir:

Dis Kapak : Staj raporlarinin kapagi standarttir. Staj raporu dis kapagi (ORNEK KAPAK) linkinde
gosterildigi gibi dlizenlenir. Kapak zemin rengi beyaz, yazilar ise siyah renkte olacaktir.

Birinci Sayfa : Staj yerine ve 6grenciye ait bilgileri ihtiva eden bu sayfa tiim staj raporlariicin
standarttir. Birinci sayfadaki bilgiler (ORNEK BiRINCI SAYFA) seklinde diizenlenir.

ikinci Sayfa : Staj raporlarinin ikinci sayfasi stajda yapilan isin staj giinlerine gére dagilimini, stajin
toplam is glinii ve saatini gostermektedir. Ayrica isyeri amirinin imzasini ve kaseyi ihtiva etmektedir.
ikinci sayfa (ORNEK iKINCI SAYFA) linkinden indirilerek bu formata uygun sekilde hazirlanmalidir.

Staj Raporlan : Staj raporunun sayfalari calisma konusu, tarih ve staj glini bilgilerini ihtiva
etmektedir. Staja ait rapor formati (ORNEK RAPOR) linkinden indirilerek bu formata uygun sekilde
hazirlanmalidir.

8.b. Staj Raporuna Ait Bilgiler
KISALTMALAR: Staj raporunda gecen kisaltma ve simgelerin aciklamasi ilk kullanimda verilmelidir.

SEKIL VE TABLOLAR: Tablo numarasi ve yazisi tablonun {stiinde ortalanmis, sekil numarasi ve yazisi
ise seklin altinda ortalanmis olarak verilmelidir. Tablo ve sekil sayfaya ortalanmis olarak
yerlestirilmelidir. (ORNEK)

KAYNAKLAR: Staj raporunda adi gecen ve calisma siiresince yararlanilan tiim kaynaklar (makale,
kitap, web sitesi vs), metin icerisinde deginme sirasina gore [1] seklinde numaralandirilarak staj
raporlarinin sonuna eklenmelidir. Kaynaklarin gésterim formati tiirlerine gére (ORNEK) gibi
olmahdir.
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EKLER: Staj calismasi esnasinda faydalanilan veya elde edilen ve metin kismina konulmasi mimkin
olmayan tablo, sekil, gelistirilen uygulamanin kaynak kodlari, arsiv belgeleri, anketler gibi metin ya da
gorsel nesneler, gerekiyorsa EKLER basligl altinda Ek-1, Ek-2, .... Seklinde siralanarak ayrica
hazirlanmalidir.

8.c. Staj Raporunun Yazimi ile ilgili Diger Ozellikler

Kagit Ozellikleri: Staj raporu en az 80 en ¢ok 100 gramajli ve kaliteli beyaz kagida yaziimalidir.
Kullanilacak kagit A4 formunda olup, staj raporu ciltlendikten sonra 20.0 x 28.5 cm boyutlarindan
daha kiigik olmamaldir.

Yazi Ozellikleri: Staj raporlari, bilgisayar ile yazilir. Yazi, kdgidin yalniz bir yiiziine yazilir. Staj raporu
metni Times Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir. Metin 1.5 satir aralikla yazilmalidir. Her
noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk bulunmaldir.

Sayfa Diizeni: Staj raporlarinin sayfalarinin st kenarinda 3.5 cm, alt kenarda 3 cm, sol ve sag
kenarlarinda 2 cm bosluk bulunmalidir. Basliklar da bu ¢erceveyi tasmamalidir. Yazi blok sistemine
gore (paragraf girintisiz) yerlestirilmelidir. (ORNEK)

Sayfalarin Numaralandirilmasi: Sayfa numarasi, metin blogunun diisey orta cizgisinin Uzerine Ust
kenardan 2 cm bosluk kalacak sekilde yazilir.
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