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BOZOK UNIVERSITESI MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI STAJ ESASLARI

GENEL ESASLAR:

AMAC

1. Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi'nin Makine, Ingaat ve Jeoloji Miihendisligi Boliimleri ile Mimarhk ve Sehir Bélge
Planlamas1 Bolimii ve Kurulan diger boliimlerin dgrencilerinin staj(pratik ¢alisma) oncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda
uyacaklar kurallarin gergevesini belirlemektedir. Boliimlerin 6zel kurallart ve staj konular ise “Boliim Staj Esaslari”nda
belirtilmistir.

2. Opgrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle pekistirmek amaci ile staj komisyonlarmm uygun gdrecegi isyerinde,
boliimlerce belirlenen esaslara gore yaparlar.

3. Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar, staj komisyonlarinca planlanir, uygulamaya konulur ve denetlenir.

4. Staj1 kabul edilen &grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde staj yapmalarindan is yerleri sorumludur. Staj yapan
ogrenciler igyerlerinin ¢aligma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla yiikiimlidiirler.

5. Stajlar egitim-6gretim siiresi disinda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan dgrenciler ise, boliim staj komisyonunun onayiyla
Ogretim siiresi i¢inde de stajlarini yapabilirler.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

6. Fakiilte veya boliimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve kuruluslarca Fakiilte’ye tahsis edilen stajyer
kontejyanlari ilgili Béliim Baskanligi’nca ilan edilir. Fakiilte’ye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda
ogrencilerin bulacagi ve staj komisyonlarimin uygun gorecegi isletmelerde stajin yapilmasi miimkiindiir. Ayrica 6grencilerin
resmi ve dzelkuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapmalart miimkiindiir.

7. Staj yapacak &grenciler, is yerlerini belirten dilekgeyle staj komisyonuna bagvururlar. Staja uygunlugu staj komisyonunca
bilinmeyen is yerleri icin &grenci “Is Yeri Staj Bilgi Formu” ekli bir dilekgeyle is yerine bagvuruda bulunur. Ogrenci, is yerinde
staj yapmasi uygun goriilmiis yazi ve onayli formu staj komisyonuna staja baslamadan once iletir (Is yerinin 6grenciyi staja
kabul ettigine dair yazi ve Is Yeri Staj Bilgi Formu postayla gonderilemez. Postayla gelen staj kabul yazilar1 veya formlar
dikkate alinmaz.)

8. Staj komisyonunca staj yeri uygun gériilen &grencilere; Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosu’nca olayl
“Staj Defteri” imza karsilig1 verilir.

STAJ EVRAKLARININ TANZIiMi, TESLiMi VE DEGERLENDIRILMESI

9. Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi igerisinde doldurulur: Staj defterinin sayfalarimn yetmemesi halinde ilave
sayfalar ekleyebilir, dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalar
Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi tarafindan onaylanir.

10. Ogrenciler staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi bilgi ve calismalari yorumlayip
degerlendirilmelidir.

11. Ogrenciler staj siiresince yapmis oldugu tiim galismalar staj defteri islenmeli ve konu ile ilgili gizimler yapmalidir. Gerekli
hallerde, fotokopi, ¢izim 6zellikleri, fotograflar, bilgisayar ¢ikti ve disketlerini v.b.lerini staj defterine kaydetmeli veya ilave
etmelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmasi veya katlanmasi zorunludur.

12. Staj defteri doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun olmalidir.

13. Pratik caligmalar staj defteri dolacak sekilde kaydedilir. Staj siiresi 24 is gliniinden az ise her is giinii bir yaprak (10 giin i¢in
10 yaprak veya 20 sayfa gibi) olarak islenir. Staj bitiminde &grenci defterin ilk ve ikinci sayfasinda eksiksiz olarak
doldurulmasi ve onaylanmasini saglar.

14. Staj komisyonu iiyeler veya boliim bagkanlarinin belirleyecegi 6gretim elemanlari 6grencileri staj yerlerinde denetleyebilir.
15. Staj degerlendirme belgesi (sicil fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylanan
isletme yetkilisinin adi, iinvani (varsa oda no.su),gérevi agikca belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onaylt zarf i¢indeki s6z
konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla (taahiitlii) veya 6grenci eliyle fakiilte 6grenci isleri biirosunu gonderir. Onaysiz
veya agcik zarf igerisinde teslim edilecek sicil belgeleri gegersiz sayilir. Teslim eden staj defterinin degerlendirilebilmesi igin
staj sicil fislerinin 6grenci isleri biirosuna gelmis olmasi gerekir. Takibinde 6grenci sorumludur.

16. Staj defterinin 6grenci tarafindan en geg staji izleyen &gretim yilinin ikinci haftasi sonuna kadar Miihendislik-Mimarlik
Fakiiltesi 6grenci isleri bilirosuna imza karsiligi teslimi zorunludur. Staj defteri siiresi i¢inde teslim edilmedigi takdirde staj
yapilmamus kabul edilir.

17. Ogrenci isleri biirosu, gelen staj evraklarmi(staj defteri ve staj sicil fisi) 10 giin iginde staj komisyonlarmna iletmek
zorundadir. Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en geg 1 ay i¢inde degerlendirilir ve sonuglandirilir.

18. Yurt diginda staj yapan Ogrenciler staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj defterine ilave olarak staj yapilan yerden
alinacak stajin konusu ve siiresi gosterir onayl1 bir belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

19. Staj komisyonu, staj defterindeki bilgiler, belgeler ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve miilakata gore stajin kabuliine, bir
boliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.

20. Stajin degerlendirilmesinde gizli sicil fisindeki notlardan herhangi birinin 50’den az olmasi halinde staj iptal edilecektir.

21. Bir kismu veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter kullamlarak staj komisyonunun uygun gérecegi
isyerinde tekrarlanir.

22. Staj programlarini basarili olarak tamamlamayan &grenciler mezun olamazlar.

DIGER KONULAR

23.Yatay ve dikey gegis yapan dgrencilerin stajlari bir biitiin olarak degerlendirilir ve daha 6nce yapmis olduklar1 ¢aligmalarin
ne kadarmnin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina boliimlerin staj komisyonu karar verir.

24 Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Esaslari’nda belirtilmeyen konular zorunlu hallerde uygulanacak esaslar ve gecici
olarak yapilacak degisiklikler, Boliim baskanlig: teklifi ile Fakiilte kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

25.” Miithendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Esaslar1” Fakiilte Kurulu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.



MAKINA MUHENDISLiGIi BOLUMU STAJ ESASLARI

1) Her 6grenci mezun olabilmek i¢in agagida anilan her biri 20 is gilinliik {i¢ donem stajin1 yapmak ve Boliim Staj
Komisyonunca basarili bulunmak zorundadir. Ayrica dgrenci, her donem stajinin iginde 5 giinlik Fabrika
Organizasyonu Staji yapmak zorundadir.

1. DONEM STAJI : IMAL USULLERI STAJI
1. DONEM STAIJI : IS MAKINALARI STAJI
III. DONEM STAJI - IST ve ENERJI STAJI

Boliim Staj galismalari ile ilgili olarak Bozok Universitesi Mithendislik Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi esas
alinir.

2) Her staj anilan siraya gore yapilmalidir (II. ve III. Dénem stajlari istenirse yer degistirilebilir).

3) Birinci donem staji ilk dort yariyil bitiminden sonra yapilabilir.

4) Yalnizca ikinci ve lglincii donem stajlar1 ard arda birlestirilerek yapilabilir. Bu stajlar ayni ya da ayri
kuruluslarda olabilir.

5) Ogrencinin staj yaptig1 kurulusta en az bir Makine Miihendisi ¢alistigimi belgelemek zorundadir.

STAJ iCERIKLERI

imal Usulleri Staji i¢erigi : 15 giin imal usulleri 5 giin fabrika organizasyonu staj1 seklinde yapilacaktir.

Imal usulleri staji icin: Cesitli metal parcalarinin imali esnasinda kullanilan cesitli takimlar, tezgahlar, cihazlar ve
imalatin ¢esitli sathalarinda kullanilan proseslerdir. Makine atolye isleri, ¢esitli dokiim, gesitli kaynak, tesviye
kaynak, tesviye, 1s1l islemler ve model hane ¢aligmalari bu gruptaki calismalara drneklerdir.

Fabrika organizasyonu staji igin: Kalite kontrol, iiretim kontrol, satin alma, iretim planlama ve kontroli,
muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler, fabrika
kurulus ve isletme tesisati ve is emniyeti bu gruptaki ¢calismalara 6rnektir.

is Makineleri Staji i¢erigi : 15giin Is Makineleri 5 giin Fabrika Organizasyonu staji seklinde yapilacaktir.

Is Makineleri Staj1 icin: Bakim onarim, sasi, motor, is makineleri ( loader, ekskavator, kazic1, vb.), kaldirma iletme
ve tasima makineleri (ving, kreyn, asansor, konveyor, vb.), baglanti makineleri ve mekanizmalar1 (tahrik tertipleri,
disli kutusu, vb.), hidrolik ve pnomatik makineler ile bunlarin konstriiksiyonu, ¢alisma prensipleri, bakim ve
onarimlaridir.

Fabrika organizasyonu staji igin: Kalite kontrol, iiretim kontrol, satin alma, iretim planlama ve kontroli,
muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler, fabrika
kurulus ve isletme tesisati ve is emniyeti bu gruptaki ¢calismalara 6rnektir.

Is1 ve Enerji Staji i¢erigi : 15 giin Is1 ve Enerji, 5 giin Fabrika Organizasyonu staji seklinde yapilacaktir.

Is1 ve Enerji Staji I¢in: Kazanlar (buhar, kaynar su, sicak su, kizgn yag, vb.), buhar makineleri ve tiirbinler (buhar,
gaz, hidrolik, vb.), 1s1 degistiricileri, buhar tiirbinleri, pistonlu motorlar, elektrojen guruplari, pompalar, merkezi
1s1tma/is1 santrali ve bunlarin ¢alisma prensipleri, bakim onarimlaridir.

Fabrika organizasyonu staji i¢in: Kalite kontrol, iiretim kontrol, satin alma, tiretim planlama ve kontrolii,
muhasebe, personel biirosu, ambar, i¢ ulastirma, pazarlama, fabrika imalat sistemleri, yardimci sistemler, fabrika
kurulus ve isletme tesisati ve is emniyeti bu gruptaki ¢alismalara 6rnektir.

INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU STAJ ESASLARI

Insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin pratik caligmalari ii¢ gruba ayrilmistir. Bu ii¢ gruptan yapt (25 is
giinii) ve biiro staj1 (15 is giinii) mecburi, hidrolik (20 is giiniil) ve ulastirma stajlar1 (20 is giinii) ise segmelidir(
Toplam 60 is giinii).

(2006 ve dncesi girisli 6grenciler icin Yapi Staji (30 is giinii) mecburi, Ulastirma veya Hidrolik Stajlarindan (30 is
gtinti) birini yapmalart gerekmektedir(Toplam 60 is giinii).

STAJ iCERIKLERI
BURO STAJI

Statik- dinamik, betonarme- celik, giiclendirme ve tadilat projelerinin tasarlanmasi, ¢izilmesi, okunmasi ve
yorumlanmasi yapilmalidir. Réleve, atagsman, metraj, kesif, yaklasik maliyet, ihale dosyasi, hakedis ve kesin hesap
dosyalarinin hazirlanmasi islerinde ¢alisma yapilmalidir. Mesleki bilgisayar programlart kullanilmalidir.



YAPI STAJI

Yapi staji, yapi insaati yapan ilgili kurum ve kuruluslarda yapilmalidir. Staj boyunca kaba insaati sona ermemis,
temel, normal katlar ve gat1 insaat1 asamalariin goriilmesi gereklidir.

Yapi stajlar1, yap1 denetim sirketlerinde, toplu konut (TOKI) insaat1 santiyelerinde, fabrika insaatlarinda, yiiksek
katli betonarme binalarda ve Bayindirlik Mudiirliikleri’ nde yapilabilir. Yapr staji siiresince uyulacak kurallar,
gozlemler ve ¢aligma konulari agagida verilmistir.

a) Santiye kurulmasi (mobilizasyon), proje aplikasyonu, temel ¢aligmalart konusunda uygulamalar ve deneysel
bilgiler 6grenilmelidir.

b) Binann yapildig1 yerde zemin etlidii yapilmissa bu konuda bilgi edinilmelidir.

¢) Temel yapilmadan 6nce eger zemin iyilestirmesi yapildiysa gézlenmesi gereklidir.

d) Betonarme kalip ve demir is¢iligi, beton yapimi, beton dokiimii, ¢at1 yapimi, duvar isleri, yalitim uygulamalart,
ahsap ve demir dograma isleri, doseme ve duvar kaplama isleri gdzlemlenmelidir. Beton ve ¢elik ¢ekme deneyleri
icin gozlemler yapilmalidir.

e) Staj yapilan santiyede, prefabrikasyon teknolojisi ile galisiliyorsa, prefabrike yapi elemanlarmin imalati ve
montaji ile ilgili ¢alismalar 6grenilmelidir.

f) Atasman tutulmasi, hakedis (istihkak) tanzimi, is programi gibi yap1 isletmesi ¢alismalar1 konusunda
¢aligsmalarda bulunulmalidir.

g) Ahsap veya celik tasiyici ¢ati sistemlerinin yapimi dgrenilmelidir.

h) Yapi projelerinin hazirlanmasi konularinda yetkili biirolarda ¢alismalar yapilmalidir.

HIiDROLIK STAJI

a) Igme suyu temini staji yapacak 6grenciler, staj siiresince suyun kaynagindaki yapilan isleri, isale hattm, terfi
merkezini, hazne sebekesini ve yardimei elemanlar1 gérmeleri zorunludur.

b) il ve ilce kanalizasyon insaatlarinda staj yapan dgrenciler, atik su ve yagmur sularinm uzaklastirilmasi
sisteminin proje asamasindan biitiin imalat agamalarina katilmalidir. Ayrica atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa
biitlin iinitelerin nasil boyutlandirildigr ve imalatinin nasil yapildigini gérmesi gerekmektedir.

¢) Sulama tesislerinde staj yapan 6grenciler, su alma yapilarmin nasil projelendirildigini ve imalatinin nasil
yapildigmi 6grenmeleri gerekmektedir. Regiilatdr, golet, sulama kanali, kanalet ve sanat yapilarmimn yapim
esnasinda izlenmelidir.

d) Liman insaatinda ¢alisacak 6grenciler, liman projelendirilmesinin esaslar1 ve projenin uygulama asamalarmim
goriilmesi gerekmektedir.

e)Barajlarda staj yapacak 6grenciler, staj siiresinin elverdigi 6l¢iide miimkiin olan tiim imalat agamalarinda
bulunmalart gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu savak, derivasyon tiineli, su alma yapilari, dip savak,
denge bacalar1 gibi yapilarm, hem proje bazinda bilgi sahibi olunmasi hem de insa asamalarinin gériilmesi
gerekmektedir.

ULASTIRMA STAJI

a) Bu tip stajlar 6zellikle Karayollar1 Genel Midiirliigii’ ne bagh sube sefliklerinde Karayollar1 Genel Midiirligi
i¢in ¢alisan tageron sirketlerin santiyelerinde yapilmalidir.

b) Stajm biiro kisminda, yapilan isin niteligine gore gerek kullanilan paket programlar hakkinda bilgi edinilecek ve
gerekse bu programlar bilfiil kullanilacaktir. Bu arada biiroda yapilan etiid, plan ve kesifler hakkinda bilgi
edinilecektir.

¢) Ulastirma stajlarinda ¢ok 6nemli bir yer tutan arazi ve laboratuar deneyleri ¢ok titiz bir sekilde izlenmeli ve yeri
geldiginde de yapilmalidir.

d) Demiryolu, karayolu ve hava ulastirmalar1 ekonomik maliyetleri hesaplari yapilmalidir.

e) Her tiirlii ulastirma konularinda kesif ve etiit caligmalari yapilmalidir.

f) Giizergah palanlarinin ¢ikarilmasi; Bu gilizergaha ait en kesitlerin, hacim hesaplarinin, kiitleler diyagramlarinin
¢izilmesi, toprak islerinin ve tasima maliyetlerinin hesaplanmasi, sanat yapilarinin belirlenmesi, ¢izim ve
hesaplarmin nasil yapildigi 6grenilmelidir.

g) Santiye kurulmasi, proje aplikasyonu, igletme plani, programlari ve uygulamasi gibi konularda uygulamali
bilgiler edinilmelidir.

h) Alt temel, temel ve kaplama tabakalarinda kullanilan malzemeler, bu malzemelerin tanitilmasi ve 6zellikleri
ogrenilmelidir.

i) Arazi 6lgme, poligon ve nivelman ¢aligmalari, etiid, aplikasyon isleri, kroki ve tesviye egrili harita ¢izme isleri,
isletme planlarmin uygulanmasi, yol ve demiryolunda alt yapu, iist yapi, her tiirlii yol kaplamalari, sanat yapilari,
tiinel insaat1 ve koprii insaatinda ¢alisma yapilmalidir.



2) Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:

* Staj yapilacak kurulus, Insaat isleri (alt ya da iist yap1 isleri) alaninda faaliyet gostermelidir. (Siva, boya vb.
islerde staj yapilmaz).

* Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu Insaat Miihendisi bulunmalidir.

* Kurum/Kurulus, 6grenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren, toprak isleri, temel * kazisi,
beton isleri, betonarme yapi insaat isleri, istinat duvarlari, tlineller, yol insaati, kanalizasyon ve su temini isleri,
acik deniz yapilari insaati, baraj insaati, golet ingaati, sulama insaati, proje hazirlama ve uygulama isleri, konut ve
fabrika insaati, ¢elik yapilar vb. islerde faaliyetlerini yiiriitiyor olmalidir.

Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde calistirmayi taahhiit etmelidir.

3) Staj Siiresince Yapilacak Calismalar:

* Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapismin ve kisimlarimin,
gorevlerinin 6grenilmesi. Staj esnasinda is yerinin, bir insaat miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun
sorgulanmas. Is yerinde ¢alisanlar arasmdaki hiyerarsinin incelenmesi,

* Kurulusun yiiriittigii caligmalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

* Kurulusta yapilan ¢alismalar ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda bilgiler verilmeli,
* Kurulusta kullanilan is makineleri, 6lgii aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste kullanildigr irdelenmeli,

* Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuarlarinin incelenmesi ve ne tiir deneyler yapildiginin
incelenmeli,

* Yapilan iglerin ne sekilde meydana geldiklerine dair teknik bilgiler edinilmeli,

* Yapilan islerle ilgili is¢iliklerin 6zellikleri hakkinda bilgiler alinmali,

* Yapilan islerin birim maliyeti ile ilgili bilgiler edinilmeli,

* [s ve isci giivenligi ve emniyeti hakkinda ne gibi énlemlerin almmis olduguna dair bilgiler edinilmeli,

* Kalite glivence sisteminin incelenmesi (varsa) yapilmalidir.

4) Staj yerlerinde Cumartesi ve Pazar giinleri calisma var ise 6grenciler bunu belgeleyerek Cumartesi ve
Pazar giinlerini de staja dahil edebilirler.

5) Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; asagidaki hususlar
dikkate alinarak puanlandirilir.

a) Yapilan staj calismasmin kapsaminin degerlendirilmesine,

b) Staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgiler ve staj yerinin tanitimmin yeterliligine,

¢) Yapilan ¢alisma ve gozlemlerin staj defterine aktarilma seklinin uygunluguna,

d) Staj defterinin uygun bir sekilde doldurulmasi ile ilgili degerlendirilmesine,

e) Staj dosyasinda yapilan anlatimlarin gézlemler sonucunda yazilip yazilmadigina,

f) Staj defterinde yapilan anlatimlarda ¢izilen veya fotograf ile verilen sekillerin ve tablolarmn yeterliligine,
g) Staj dosyasinda yapilan galismalarla ilgili verilen fotograflarin yeterliligine,

h) Staj dosyasinda yapilan ¢alismalar ve gézlemlerle ilgili verilen dokiimanlarin yeterliligine,

i) Staj defterinde, staj yeri ve yapilan islerin projelere, sartnamelere, yerel yonetim kurallarina gore
degerlendirilmesine gore yapilmaktadir.

Staj dosyasindan yapilan degerlendirmede 60 puanin altinda alan 6grencilerin dosya diizenlemelerini yapmast
istenir ve bu dgrenciler sdzIi sunuma almir. S6z1i sunumu gecemeyen 6grencilerin stajlari kabul edilmez.

Staj sunumlarini degerlendirme olciitleri

a) Yapilan staj sunumunun diizeninin degerlendirilmesi,

b) Yapilan staj sunumunun igeriginin degerlendirilmesi,

¢) Yapilan staj sunumu sirasinda konuya hakimiyetin degerlendirilmesi,

d) Yapilan staj sunumu sirasinda sorulanlarin cevaplanmasmin degerlendirilmesi,
¢) Yapilan staj sunumu i¢in olugan genel degerlendirme.

6) Staj yapacak ogrencilere yapilan tavsiyeler

a) Bulunduklari staj yerinde Bozok Universitesi’ni temsil ettiklerini unutmamalar1 gerekmektedir. Olusturulacak
olumsuz bir goriis ileride diploma alacaklar1 okulla bagdastirilacaktir.



b) Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan gegmektedir. Dolayisiyla devamli soru sorup bunlarm cevaplarin
bulmalar1 gerekmektedir. Santiyede staj yapilirken, 6grenci bilfiil, sanki yeni mezun bir mithendis gibi aktif bir
sekilde santiye ortaminda gorev almaya calisacaktir. Yani vasifsiz is¢i gibi durmamaya 6zen gosterecektir. Bunu
da tecriibeli mithendislere veya santiye seflerine sordugu sorularla hayata gecirecektir.

¢) Ingaat mahallinde meydana gelebilecek kazalara kars1 dikkatli olunmalidir. Kendilerine yapilacak uyarilara
uymalar1 gerekmektedir.

d) Staj yapmadan Once, staj yapacaklari konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlar1 edinmeleri biiyiik fayda
saglamaktadir. Stajdan 6nce ve staj siiresince bu kaynaklara sik¢a bagvurmalart miithendislik yasamlarini pozitif
olarak etkileyecektir.

e) Staj siiresince her giin rapor tutmalari, gézlem sonuglarini ve taslaklari not etmeleri ¢ok yararli olmaktadir.
Cinkii 6grenilen bilgilerin %80°1 ilk 1 saat i¢inde unutulmaktadir.

f) Staj esnasinda fotograf ve video ¢ekimleri gerektiginden 6grencilerin bu kayit aletlerini siirekli yanlarinda
tagimalart gerekmektedir.

JEOLOJi MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ ESASLARI

1. Boliimiimiiz 6grencileri, mezun olabilmeleri igin Stajini 45 is giinii olarak tek seferde yapacaklardir.

2. En az 90 kredilik derse devam saglamis bir 6grenci staj yapma hakkini kazanmis olacaktir.

3. Ayrica Jeoloji miihendisligi boliimii stajmin uygulanmasinda “Bozok Universitesi Miih-Mim Fak. Staj
Yonergesi” esas alinir.

4. Staja baslayacak her o&grenciye “Bozok Universitesi Miih-Mim Fak.” Staj defteri verilir. Resmi belge
niteligindeki tasdik edilmis bu deftere oncelikle staj programi yazilmali ve staj amirinin verdigi programa
uyulmalidir. Staj sonunda defter staj amirine tasdik ettirilir.

5. Staj defterinin doldurulmasi sirasinda ¢aligma konusu ile ilgili olan agiklamalar, fotograflar, sekiller, haritalar,
jeolojik kesitler gibi aciklayict unsurlar ile desteklenecektir. Staj defteri teorik bilgilerden ¢ok uygulama bilgileri
ile doldurulacaktir. Ogrenci staj defterini staj1 izleyen giiz yariyilmin baslangicindan itibaren en geg bir ay icinde
boliime teslim eder. Bu siire sonunda defterlerini vermeyen &grencilerin stajlari yapilmamis sayilir. Bolim
gerekiyorsa bu defter disinda staj ile ilgili belge ve evrak isteyebilir.

6. Staj defteri bolim staj sorumlusu tarafindan boliim 6gretim sorumlularina uzmanlik konulari géz Oniinde
tutularak dagitilir ve bunlarin en geg bir ay i¢inde degerlendirilmeleri saglanir. Degerlendirme sonuglart basarili,
basarisiz, eksik seklinde 6grencilere duyurulur.

7. Staj defterini eksik yapan 6grencilerden 15 giin iginde bunu uygun hale getirmesi istenir. Bu siire iginde defteri
getirmeyen 0grenci basarisiz sayilir ve tekrar staj yapmasi istenir.

8. Hafta sonlar1 staj programina dahil ise bu durum ilgili firma ya da kurum tarafindan belgelendirilecek ve staj
komisyonuna iletilecektir.

9. Her 6grenci boliim koleksiyonunu zenginlestirmek icin staj bdlgesine ait bes adet ilging drnegi (Kayag, fosil,
cevher vb.) gerekli bilgiler (toplanan yer, tanim, yas) ile birlikte boliime teslim eder. Ornekler normal biiyiikliikte

ve taze olmalidir.

10. Ogrencinin stajinin degerlendirilmesinden sonra staji ile ilgili tiim bilgiler 6grencinin dosyasina kaldirilir.

NOT: Kabul edilen bu Staj Uygulama Esaslar1 2011-2012 Egitim-Ogretim déneminden itibaren alinacak birinci
ve ikinci 6gretim 6grencileri igin gegerli olacaktir.



MIMARLIK BOLUMU STAJ ESASLARI

1. GENEL

1.1. Pratik caligmalar I ve II. Stajlar olmak {izere her biri 30 is giinii olmak zorundadir. Bir donemde 30 is
gliniinden fazla yapilan ¢alismalarda fazla gilinler diger donemlerin siiresini kisaltmaz. Cumartesi ve Pazar tatil
giinlerinde ¢alisma yapildigi takdirde bu durumun belgelenmesi gerekir.

1.2. Pratik c¢aligmalar, her yil bir donemi kapsamak iizere yaz tatillerinde yapilir. Ancak, biiro stajlart ile
beklemeli 6grencilerin stajlari, beklemeli bulunduklar1 ders sayisi durumuna goére, Boliim Baskanligi’nin uygun
gormesi kosulu ile yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.

1.3. Iki pratik caligma déneminden biri santiye, digeri biiroda yapilir.

1.4. En az 1 pratik ¢aligmasini tamamlamig 6grenciler Diploma Projesini alabilirler.

1.5. Staj hiikiimliiligiinii yerine getirmeyen dgrenciye mezuniyet belgesi verilmez.

1.6. Ogrenci, biiro stajmi yapacag: yeri veya galisacagi konuyu bir dilekge ile staj 6ncesinde Boliime bildirmek ve
onay almak zorundadir.

2. PRATIK CALISMA YAPILABILECEK YERLER VE DENETLEME

2.1. Pratik ¢alismalar 6zel ve tiizel kisilere ait her tiirlii konut, ishan1, okul, saglik ve spor tesisleri, sosyal tesisler
ve benzeri binalarm insa edildigi santiyeler ile mimarlik biirolar1 ve boliimce uygun goriilecek bilimsel arastirma
ve ¢aligsmalar olabilir. Santiyede yapilan isler yeni bir insaat, ek insaat, biiyiik capta onarim, tadilat ile restorasyon,
kazi iglerinden birini veya bu islerin herhangi bir sathasini kapsayabilir.

2.2. Benzer nitelikteki yerlerde ve benzer denetim kosullar1 altinda olmak {izere, pratik ¢alismalarin yurt disindaki
santiye ve biirolarda yapilmasi mimkiindiir.

2.3. Ogrencilerin staja tabi tutuldugu yerdeki sorumlu teknik eleman isyeri amiridir. Ogrenciler, isyerlerindeki
caligmalarmi tutacaklari i defterlerine yazarak igyeri amirine imzalatacaklardir. Bu defterler staj yapilan yerin
miidiirii veya bagkam tarafindan imzalanarak 6grenciye teslim edilir. Ogrenciler igin ayrica staj yaptiklar1 kurulus
veya biiro tarafindan staj sicil belgesi diizenlenir. Bu belgeler staj donemi sonunda Mimarlik Boliimii
Baskanligi’na elden veya posta ile kapali miihiirlii zarf iginde teslim edilir.

2.4. Ogrenciler staja basladiklar1 andan itibaren kurulus miidiirii ile isyerleri amirlerinin emrinde olup, is diizeni
ve saatler bakimindan ¢alistiklart kurulusun diizen ve kurallarina uymak ve ilgililerin gosterdikleri isleri
zamaninda ve istenilen sekilde yapmak zorundadir.

2.5. Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez, ancak hastalanmalar1 ve tabi afetler gibi sebeplerle izin verilebilir
ve bu durum Fakiilteye bildirilir. Bu 6grenciler ayn1 yil veya gelecek yil staj doneminde eksik stajlarini tamamlar.
2.6. Ogrenciler isyeri amirlerine itaat etmedikleri veya verilen isi yapmadiklar1 takdirde isten uzaklastirilabilirler.
Bu gibi hallerde diizenlenecek rapor gizli olarak Boliim Bagkanligi’na bildirilir.

3. PRATIK CALISMALARIN KAPSAMI VE KAYDEDILMESI

3.1. Santiyede yapilmasi gereken pratik calisma, santiyede yapilan degisik iretimlere iliskin konulari
kapsayacaktir. Biiroda yapilmasi gereken pratik ¢alismalar her tiirlii proje ve detay ¢izimi ile benzeri biiro islerine
iligkin konular1 kapsayacaktir.

3.2. Staj defteri her giin yapilan isi tanimlayacak sekilde doldurulur ve onaylatilir. Cizgi ve yazilarm teknik resim
kurallarma uygun olarak yapilmasi zorunludur. Isyerinde kullanilan 6zel defter ve cetvellerle dgrenci tarafindan
cizilen resimlerin ozalit kopyalar1 ve gerekli goriilen fotograflar, CD kopya deftere eklenir.

3.3. Gerek defter gerekse ekleri isyeri amiri tarafindan miihiirlenip imzalanir. Ogrenci tarafindan cizilen paftalarm
ozalit kopyalarmin kabul edilebilmesi i¢in, ¢aligmanin ilgili 6grenci tarafindan ¢izildigini belirten isim ve parafin
pafta orjinali izerinde olmasi gerekir.

3.4. Pratik calisma defterinin bas kismina isyerinde veya biiroda gegirilen giinlerin her birinde 6grencinin hangi
islerde ¢alismis oldugunu gosteren calisma programi kismi Ogrenci tarafindan doldurulmus ve igyeri amiri
tarafindan tasdik edilmis olmalidir.

3.5. Pratik calisma defterine isyerinde yapilan calismalardan baska isyerinin biiyiikligi, kadrosu, teknik
olanaklar1 ve is makineleri ile insaatin o andaki durumu ile ilgili 6zet bilgilerde islenmelidir.

3.6. Biiro donemi pratik caligma defterinin doldurulmasinda, yapilan ¢alismalarin yeterince belirtilmesi ve ifade
edilmesi kaydi ile Bozok Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Pratik Calisma Yonergesi'nin genel
hiikiimlerinde belirtilen en az 15 sayfalik rapor kaydi aranmaz. Degerlendirmede, bu dénemde cizilen plan ve
projelerin ozalitleri de dikkate alinir.

3.7.  Ogrenciler yaptiklar1 pratik ¢alisma devresi esnasinda dgrendikleri kisimlar hakkinda asagidaki esaslara
gore bilgi vereceklerdir.



3.7.1. Yapilan ¢alisma ile ilgili her tiirlii malzeme ve bunlarin 6zellikleri hakkinda bilgiler,
3.7.2.  Yapilan islerin ne sekilde meydana getirildigine dair teknik imalat bilgileri,
3.7.3.  Yapilan islerle ilgili is¢iliklerin 6zelligi hakkinda bilgiler ve
3.7.4. Isyerinde mal ve can emniyeti hakkinda alman tedbirlere iliskin bilgiler
3.8. Staj defterlerinin sonunda stajla ilgili olarak yapilan ¢alismanin genel raporu asagida belirlenen ilkeler
dogrultusunda yazilir.
3.8.1.  Staj yapilan kurumun ayrintili tanimi (Isleyis semasi, teknik ve idari personel vb.)
3.8.2.  Yapilan stajin konusu ve amaci hakkinda ayrintili, agiklayici bilgiler.
3.8.3.  Yapilan staj sonunda kazanilan deneyim ve becerilerin yorumlanmasi.
3.9.  Staj sicil fisi ve defteri stajin bitiminden en geg 1 ay i¢inde teslim edilmelidir.
3.10. Staj defterleri boliim tarafindan degerlendirildiginde KABUL veya RED edilir.
3.11. Ogrenciler her is giiniine ait calismalar1 kapsayan staj defterlerini 6gretim yil1 basladig tarihten itibaren 15
giin i¢inde bir dilekge ile boliim baskanligina iletir.
3.12. Pratik ¢aligmalar boliim staj komisyonu tarafindan yiiriitiiliir ve degerlendirilir.

NOT: Bu bélimde verilecek bilgiler, igyerinde kullanilan malzeme, yapilan isler ve isciliklerle ilgili gercek
durumu yansitmaktadir. Ogrencinin gergek duruma bakmaksizin kendi ders notlarina, kitaplara veya ilgili baskaca
yayinlara dayanarak diizenledigi bilgiler gegersizdir.

SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU STAJ ESASLARI

Madde 1. Stajlarda giidiilen amag her 6grencinin kamu 6zel kuruluslar veya gercek kisilerin biirolarinda beceri ve
deneyim kazanmasidir.

Madde 2. Pratik calismalar I ve II. Stajlar olmak {izere her biri en az 30 is giinii olmak zorunlulugundadir. Bu
stajlardan en az bir tanesinin kamu kurum ve kuruluslarinda yapilmasi gerekmektedir.

Madde 3. Staj hikkiimliiliiglinii yerine getirmeyen 6grenciye mezuniyet belgesi verilmez.

Madde 4. Pratik calismalar kent planlama ve kentsel tasarim biirolarinda ve kurumlarda sehircilikle ilgili
konularda yapilir. Biiroda staj yapacaklarin sehircilik konularindaki projelerde ¢aligmis olmalar1 gerekir. Ogrenci,
biiro stajimn1 yapacagi yeri veya ¢alisacagi konuyu bir dilekge ile staj oncesinde Boliime bildirmek ve onay almak
zorundadir.

Madde 5. Pratik calismalar, kent planlama ve uygulama konularinda uzmanlagmis kent ekonomisti, kent
cografyacist vb. uzmanlarin denetiminde de yapilabilir.

Madde 6. Pratik ¢alisma boliim baskanliginca uygun goriilen bir dis tilkede de yapilabilir.

Madde 7. Ogrencilerin staja tabi tutuldugu yerdeki sorumlu teknik eleman isyeri amiridir. Ogrenciler,
igyerlerindeki ¢aligmalarini tutacaklari is defterlerine yazarak igyeri amirine imzalatacaklardir. Bu defterler staj
yapilan yerin miidiirii veya baskani tarafindan imzalanarak Ogrenciye teslim edilir. Ogrenciler igin ayrica staj
yaptiklart kurulus veya biiro tarafindan staj sicil belgesi diizenlenir. Bu belgeler staj donemi sonunda Sehir ve
Bolge Planlama Boliimii Bagkanligina elden veya posta ile kapali miihiirlii zarf iginde teslim edilir.

Madde 8. Ogrenciler staja basladiklar1 andan itibaren kurulus miidiirii ile isyerleri amirlerinin emrinde olup, is
diizeni ve saatler bakimindan g¢alistiklar1 kurulusun diizen ve kurallarma uymak ve ilgililerin gosterdikleri isleri
zamaninda ve istenilen sekilde yapmak zorundadirlar.

Madde 9. Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez, ancak hastalanmalar1 ve tabi afetler gibi sebeplerle izin
verilebilir ve bu durum Fakiilteye bildirilir. Bu 6grenciler ayn1 yil veya gelecek yil staj doneminde eksik stajlarmi
tamamlarlar.

Madde 10. Ogprenciler isyeri amirlerine itaat etmedikleri veya verilen isi yapmadiklar1 takdirde isten
uzaklastirilabilirler. Bu gibi hallerde diizenlenecek rapor gizli olarak Boliim Baskanligina bildirilir.

Madde 11. Pratik caligma defterlerinin doldurulmasinda asagidaki ilkelere uyulur:

11.1. Staj deftere giin giin yapilan isi tanimlayacak sekilde doldurulur ve onaylatilir.

11.2. Staj defterlerinin sonunda stajla ilgili olarak yapilan g¢alismanin genel raporu asagida belirlenen ilkeler
dogrultusunda yazilir.

11.2.1. Staj yapilan kurumun ayrmtili tanim (isleyis semasi, teknik ve idari personel vb.)

11.2.2. Yapilan stajin konusu ve amaci hakkinda ayrintili, agiklayic bilgiler.

11.2.3. Yapilan staj sonunda kazanilan deneyim ve becerilerin yorumlanmasi.

Madde 12. Staj defterleri boliim tarafindan degerlendirildiginde BASARILI ve BASARISIZ olarak
degerlendirilir.

Madde 13. Beklemeli durumda olan ve haftada en ¢ok 2 dersi olan 6grenciler stajlarmi 6gretim doneminde
yapabilirler. Bu dgrenciler evraklarini staj bitiminde Boliime teslim ederler ve 15 giin iginde degerlendirilir. Diger
ogrenciler stajlarini 6gretim siiresi diginda yapmak zorundadirlar.



Madde 14. Ogrenciler her is giinii ¢alismalarini kapsayan staj defterlerini 6gretim yili basladigi tarihten itibaren
15 giin iginde bir dilekge ile boliim baskanligina iletilir.

Madde 15. Pratik ¢alismalar boliim staj komisyonu tarafindan yiiriitiiliir ve degerlendirilir.

Madde 16. Pratik ¢alisma yapilacak kamu, 6zel biiro ve kuruluslarda siirekli olarak goérevli bulunan Y.Sehir
plancisi, Y.Bolge Plancisinin en az ii¢ yil mesleki deneyime sahip olmasi, Sehir Plancist ve Sehir ve Bolge
plancisinin ise en az bes y1llik mesleki deneyime sahip olmasi gerekmektedir. Bilimsel ¢alismalarda ve/veya doner
sermaye c¢aligsmalarinda pratik ¢alismalarda bulunacak 6grencilerin en az bir 6gretim iiyesinin denetimi altinda staj
yapmasi zorunludur.

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIiGI BOLUMU STAJ ESASLARI

1. Elektrik-Elektronik Mithendisligi 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmesi igin staj yapmalari
zorunludur.

giinii zorunlu staj yapmakla yiikiimliidiir. Yapilacak stajin konusu asagidaki alanlardan secilmesi zorunludur.
2.Swnif Staji
2. Suf staji, Elektrik-Elektronik Miihendisligi i¢in uzman miihendislik bilgi ve deneyimi gerektiren asagidaki
alanlardan birinde faaliyet gosteren kurumda yapilmasi gerekmektedir.

i.  Elektrik tamir igleri

ii. Elektrik makinalari: Jeneratorler, jenerator tahrik makinalari, transformatorler, akiimiilatorler, salterler, ve
rolelerin tiretildigi ya da bakiminin yapildigr yerler.

iii. Elektrik sistemleri: Aydinlatma, AG(Algak gerilim) enerji dagitimi ve baglantilari, elektrik makinalari
yerlesim kumanda ve kontrol projeleri.

iv. Isitma, havalandirma, iklimlendirme.

v. Elektrik ile ilgili 6l¢timler, 6l¢ii aletleri.

vi. Elektronik devre imalati

vii. Bilgisayar donanim miihendisligi ve bilgisayar ag sistemleri.
3.Swnif Staji
3. Suuf staji, yapilacak igletmelerdeki elektrik ile ilgili faaliyetlerin temel elektrik, elektronik, elektromanyetik
bilgilerini almig olan &grencilerin anlayabilecegi faaliyetler olmasi arzu edilir. Bu staj siiresince isletmelerin
asagida listelenmis alanlardan en az birinde faaliyet gdstermesi gerekmektedir.

i.  Elektrik tesislerinde emniyet

ii.  Elektrik santralleri, ana trafo (Indirici) merkezleri

iii. OG(Orta gerilim), YG(Yiiksek gerilim) enerji nakli, yiik akist planlamasi

iv. OG, YG Giig sistemleri korumasi

v.  Olgii sistemleri ve telemetri

vi. Komiinikasyon sistemleri ya da diger gelismis elektronik sistemlerin tasarim,

operasyon ya da tiretimi

vii. Kontrol mithendisligi

viii. Biyomedikal Miihendisligi

iX. GoOmiili Sistemler
3. Staj yapilacak kurumdaki, stajyeri denetleyecek olan amirin en az iki yil deneyimli Elektrik ve/veya Elektronik
veya Bilgisayar Miihendisi olmasi gerekir. Yiiksek lisans yapmis birim amirinde iki y1l deneyim sarti aranmaz.
4. 2. smif ve 3.smif stajlari kesinlikle iki par¢a halinde yapilamayacaktir.
5. Ogrenciler staj yeri icin, Boliim Staj Komisyonunun onayim1 almak zorundadir. Onay alinmayan stajlar kabul
edilmeyecektir.
6. Staj bitiminden sonra en ge¢ 1 (bir) hafta igerisinde, boliimiin internet sayfasindan “ilisik Kesme Belgesi”
indirilerek, staj yapilan isletme tarafindan doldurulacaktir. Bu belgenin belirtilen siire igerisinde boliime posta
yoluyla gonderilmesi veya elden teslimi 6grencinin kendi sorumlulugundadir.
7. Staj sonunda staj yapilan igletme tarafindan doldurulan “Staj sicil fisi” ve “Kurum Anketi” Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Bolimiine gonderilecektir. Belirtilen sicil fisi ve kurum anketi isletme tarafindan GIZLIi olarak
iadeli taahhiitlii veya kapali miihiirlii zarf igerisinde boliime iletilmelidir. Bu belgeler boliim internet sayfasindan
indirilebilir.
8. Ogrenci anketi 6grencinin kendisi tarafindan staj sonunda doldurulacaktir ve staj raporu ile beraber teslim
edilecektir.
9. Staj dosyasi hazirlanip, staj yapilan yerdeki yetkili tarafindan imzalanip onaylandiktan sonra, Boliim Staj
Komisyonuna staji takip eden egitim-6gretim yilinin ikinci haftasinda teslim edilecektir. Staj s6zli sinavinin
yapilacagi tarihler daha sonra ilan edilecektir.



10. Bu esaslarin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konulari, bolim staj esaslarina aykiri
diismemek kosuluyla, Boliim Staj Komisyonu karara baglamakla yetkilidir.
11. Ogrenci staj defterini asagidaki kurallar dahilinde hazirlar.

a) Staj defteri miihendislik-mimarlik fakiiltesinin tez yazim kurallarina gore bilgisayar ortaminda
doldurulacaktir. Elle yazilan staj defteri kabul edilmeyecek olup, staj gegersiz sayilacaktir.

b)  Staj defterinde 6grencinin staj yaptigi kurumun kisa bir tanitimi yapildiktan sonra, firmada yapilan tiretim
ve c¢alismalar hakkinda bilgi verilecek, stajin kazandirdigi bilgi ve deneyimden bahsedilecek, gorev alinan
projenin veya gergeklestirilen uygulamalarin katkida bulunulan kisimlarinin sonuglari (problem, gézlem, yorum,
v.s.) aciklanacaktir.

c) Ogrenci staj siiresi boyunca kendisine verilen programa gére yiiriittiigii calismalar1 giinii giiniine not eder
ve staj dosyasina gegirir. Glinliik formlar staj amirince imzalanir. Staj bitiminde is yerinin amiri tiim ¢alismalari
kontrol eder ve onaylar.

d) Staj sonunda yazilacak staj defteri ve eklerinin her bir sayfasi , staj yerindeki yetkili tarafindan
onaylanmasi gerekmektedir. Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez.

12. Ogrenciler staj yaptiklar1 kurulusun bagh oldugu is yeri yonetmeliklerine uymak zorundadir.

13. Staj Basvuru Formu, ilisik Kesme Belgesi, Staj Sicil Fisi, Kurum Anketi ve Ogrenci Anketi gibi formlarin
doldurulmasi, zamaninda teslimi gibi islemler 6grencinin sorumlulugundadir.

14. Staj smav1 sozli olarak yapilacaktir. Smav tarihi daha sonra boliimiimiiz web sayfasi veya bolim panosunda
ilan edilecektir.

BiYOSISTEM MUHENDISLiIGIi BOLUMU STAJ ESASLARI

1. Bolim &grencileri mezun olabilmek igin 2. smif yaz doneminde 20 isgiinii ve 3. smif yaz doneminde 20 isgiinii
olmak ftizere toplam 40 isgiinii staj yapmak zorundadirlar. Stajlar, yonetmeliklerde belirtildigi gibi egitim-6gretim
faaliyetlerinin olmadig1 yaz dénemlerinde yapilmalidir.

2. Staj yapmak i¢in 6grenciler 3. veya 4. sinifa gegmis olmalar1 gerekmektedir. Ancak normal 6grenim siirelerini
asan ve staj yapmak istedikleri donemde hi¢ bir dersi bulunmayan 6grenciler, boliim baskanliginin onaylamasi
durumunda stajlarini egitim-6gretim donemi icerisinde kurumlarda veya boliimlerde yapabilirler.

3. Staj yerlerini kendileri belirleyecek Ogrencilerin staji yapacagi yer ile ilgili yeterli bilgileri okul yaz tatili
donemine girmeden en geg 15 giin 6nce boliim baskanligmma bildirmeleri ve onay istemeleri gerekmektedir. Bu
belgeler arasinda staj yapacaklar: kuruma onaylatilmis staj belgesi mutlaka olmalidir.

4. Staj yapilacak kurulusun ilgili béliime dayali mal ve hizmet iiretimi yapmasit ve tercihen ulusal bir marka ve
fonksiyonda olmasina dikkat edilmelidir.

5. Stajin yapilacagi kurulus adi, stajin yapilacagi konu ve yer, agik adres net bir sekilde belirtilmelidir. Boliim
baskanligindan onay alimmadan veya onaylanmayan bir yerde yapilan stajlar gegersiz sayilacagindan 6grencilerin
bu konuda dikkatli olmas1 gerekmektedir.

6. Yaz 6gretimine katilan 6grenciler stajlarini yaz dgretimi ile birlikte yapamazlar.

7. Ogrenciler stajla ilgili notlarini, fakiilte dekanliklarindan alacaklari staj defterlerine yazmak zorundadirlar.

8. Stajyer Ogrenciler staj defteri tutmak, bu deftere giinlik olarak yapilan isleri aktarmak ve sorumlulara
imzalatmak zorundadirlar.

9. Ogrenci staj defterini, stajm yapildig1 yaz dénemini takip eden giiz déneminin baslangicindan itibaren en geg
onbes ( 15 ) giin igerisinde Boliime teslim etmek zorundadir. Istenilen siirede defterlerini teslim etmeyen
ogrencilerin stajlart gecersiz sayilmaktadir. Boliim gerekli goriirse staj ile ilgili farkli rapor, bilgi ve belgeleri
ogrenciden isteyebilir.

10. Staj defteri eksik olan dgrencilerin ilk kontrolden sonra 15 ( onbes ) giin igerisinde eksiklerini tamamlamalari
gerekmektedir, aksi takdirde stajlar1 kabul edilmeyecektir.

11. Her 6grenci staj yapacagi kurum veya kurulusun yonetmelik ve kurallarma riayet etmek zorundadir. Aksi
takdirde diizeni bozan 6grencilerin stajlar1 iptal edilir ve haklarinda sorusturma baslatilir.

12. Staj bitiminde, dgrenciler staj yaptiklar1 kurum veya kurulus ile ilgili bilgilerin kontrolii amaciyla staj sinavi
yapilir. Smav, staj defterlerinin teslim edilmesinden sonra en geg 2 hafta igerisinde yapilir.

13. Staj1 gegerli sayilsa dahi staj sinavinda basarisiz olan 6grenciler stajlarini tekrar yapmak zorundadirlar.



CALISMANIN

Tasdik edenin imza ve miihri

KONUSU: ............ ... .....

YAPILDIGI TARIH

...... VS A




